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روزانه فرم درخواست مرخصی   

 فرم درخواست مرخصی روزانه 

 نام و نام خانوادگی  شماره پرسنلی  واحد تاریخ ارائه درخواست 

    

 

 محترم: .................................................................    ریمد

  نجانبیبدون حقوق( ا/ی استعلاج  /ی)استحقاق  یخواهشمند است با .................. روز مرخص  احتراما،

  تی........../....../........ لغا  خی............................................ مشغول در واحد ........................................ از تار

 . دی........../....../........ به علت .................................... موافقت فرمائ

 
 نام و امضا مسئول قسمت              نیکننده                نام و امضاء جانشدرخواست   امضاء 

 خ یتار                                          خیتار                                          خیتار

 

 

 : .................................................................  یو ادار  یمحترم مال  ریمد

  تیبدون حقوق( نامبرده از مورخه ......................... لغا  /ی)استحقاق  ی.............. روز مرخص   با

 شود.   ی......................... موافقت م

سرپرست کارگاه   امضاء   

خیتار  

 

 

 . برابر با سه روز کسر حقوق خواهد بود  موجه  ری غ  بتیروز غهر  توضیح:  

 امور مالی 
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