
 

ی عدالت ادار وان ی داد خواست در د میتنظ ی راهنما  

  ی که کد مل  یباشد، لذا افراد  ی م ی منوط به درج کد مل ی عدالت ادار وان یثبت دادخواست در د نکه یتوجه به ا با

به سازمان ثبت احوال مراجعه و پس از   د یبا ی کد مل یفعال شده است، ابتدا جهت فعال ساز ر یغ لیآنها به هر دل

ند یدادخواست نما  میاقدام به تقد  ی فعال شدن کد مل . 

در سامانه ثنا   د یقبل از ثبت دادخواست با یشاک نیاست، بنابر ا  یحضور  ر یغ یعدالت ادار وانی در د یدگیرس 

ابلاغ اوراق   خیشماره ثبت و رمز پرونده بتواند از مراحل پرونده خود مطلع گردد. تار له یتا بوس   د یثبت نام نما

باشد  یم  ذکوردر سامانه م تی)دادنامه و اخطار رفع نقص( از زمان رؤ  یقضائ . 

 ن: وایقانون د 16بق ماده ط -

د  یدگیرس  شعب  تقد   وان، ی در  با  میمستلزم  دادخواست  است.  فارس   د یدادخواست  زبان    ی ها­برگه  ی رو  یبه 

 .شود  می مخصوص، تنظ

به   یاز یشود، ن یارسال م  وان یبه د گرید  ییاز مراجع قضا تیکه با صدور قرار عدم صلاح یی پرونده ها :1 تبصره 

 ..ندارد ی دادرس   نهیدادخواست و پرداخت هز  میتقد 

  نی« ا10« ماده »2دادخواست، راجع به موارد موضوع بند »  میقانون مهلت تقد  نی ا ب یاز زمان تصو :2 تبصره 

  می تصم ای ی ابلاغ رأ خیخارج کشور، شش ماه از تار می افراد مق یاشخاص داخل کشور سه ماه و برا یقانون، برا 

(است. مراجع مربوط  ی)در امور مدنقلابو ان ی عموم یدادگاه ها   یدادرس  ن ییمرجع مربوط مطابق قانون آ  یقطع

قابل اعتراض   وان یآنها ظرف مدت مزبور در د میتصم  ای یکه رأ ند ینما حیخود تصر م یتصم  ای ی مکلفند در رأ

در ابتدا به   وان یشعبه د د،یعدم اطلاع از آن را بنما ینفع ادعا ینبوده و ذ  یکه ابلاغ واقع ی است. در موارد

در مهلت   تیقبلاً حق شکا یقانون سابق اشخاصکه به موجب   ی . در مواردد یانم  ی م ی دگیموضوع ابلاغ رس 

 .داشته اند، مهلت مذکور، ملاک محاسبه است  یشتریب

نبودن ادعا و ترتب   ایبه قضاوت گزاردن، وارد بودن   یبرا یعدالت ادار  وانیحق در مراجعه به د عیی تض یمدع

  ینم وان یصورت شعب د ن یا ریدر غ د؛ینما م یدادخواست تقد  ی در اقامه دعو ستیبا ی مربوط به آن م ی آثار قانون

   .د ی نما یدگ یرس  یتوانند به دعو 

 :دادخواست اتیمحتو

 :باشد  لینکات ذ  یحاو  د یدارد دادخواست با یمقرر م  وانیقانون د 18 ماده
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 ی ( مشخصات شاکالف»

اشخاص   ی واقامتگاه برا   تیشغل، شماره ثنا، تابع ، یتولد، کدمل خینام پدر، تار ، ینام و نام خانوادگ ▪

 سمت  یقائم مقام ذ  ایو   لیوک ل ی.)اعم از اصیقیحق

  یاقامه دعو  وان یتوانند در د ی انحصار وراثت م ینفع، وراث با ارائه گواه یذ  ایدر صورت فوت مالک  :تبصره 

 .ند ینما

  ی ضرور ی اشخاص حقوق یو شماره تلفن تماس برا  ی شرکت ، شماره ثبت، اقامتگاه اصل ا ینام مؤسسه  نام، ▪

 است 

 ت ی ( مشخصات طرف شکاب

 محل کار مأمور دولت در صورت امکان  ق یدق یسمت و نشان ، یو نام خانوادگ نام

 .به سهولت ممکن باشد  یکه ابلاغ اوراق دادرس  یقانون به نحو  نیا 10موضوع ماده  ی کامل دستگاه ها نام

  میدر صورت تقد  ، یشاک یقانون نده ینما ا یقائم مقام  ای لیو اقامتگاه وک ی( نام ونام خانوادگپ

 دادخواست توسط آنان

 وخواسته   تی( موضوع شکا ت

دادخواست    کیمتعدد در ضمن   یو منجز باشد. از طرح خواسته ها حیصر ستیبا ی و خواسته م تیشکا موضوع 

 .شود  یارتباط ندارند خوددار  گریکد یکه با 

 ت ی ( شرح شکاث

و    یاز خط خوردگ یاجتناب شود و مطالب به صورت خلاصه، بدون ابهام و عار  ی طولان یاز نوشتن متن ها -

 .شود میتقد   وانی وپس از اصلاح به د حیتصح  ابتدا وان ینوشته شده و قبل از ارائه به د ییغلط املا

 مورد استناد  لی( مدارک و دلاج

نسخه   کیبعلاوه  تیبه تعداد طرف شکا د یبا  یوستیمدارک و ضمائم پ ه یدادخواست و کل  کیالکرون  ر یدرثبت غ -

 .باشد 

 .برگ دادخواست گردد ک ی وستیو هر دسته پ ک یتفک  لیمدارک و ضمائم قبل ازتحو  هی کل :تذکر
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او و ارزش اعتبار آنها دارد و مستندات   یابراز  لیتام به مدارک و دلا یبستگ  ،یادعا و احراز استحقاق مدع اثبات

شود و اغلب   ی در احقاق حق محسوب م  لیدلا نی و عمده تر  قتی کشف حق لیوسا ن یاز جمله مهم تر یمدع

 .ستین سریبه مقصود م   لیبدون ارائه اسناد و مدارک معتبر احقاق حق و ن

 :کرد میتوان به دو دسته تقس یم یرا از جهت موضوع  یو مدارک مثبت هر دعو لیدلا

 .باشد   یم  یتعلق آن به مدع د یکه مثبت وجود حق و مو ی و مدارک ل ی: دلااول

 .باشد   ینسبت به حق مورد ادعا م ه ی عل یو تجاوز مدع  یتعد  نی که مب  یومدارک  ل ی: دلادوم

  نییدر قانون آ  زیو ن  یقانون مدن  1258همان است که در ماده  ی عدالت ادار وان یدر د یمثبت دعاو  لیدلا

جهت   نیشده است و به هم ان یب رهیو غ یاقرار، اسناد ، شهادت ،امارت، کارشناس  ن یتحت عناو یمدن  یدادرس 

متذکر شود و به تمام آنها    دخواسترا در دا ی مثبت دعو ل یمدارک و دلا ه یخود کل  یاثبات دعو  یبرا د یبا یشاک

 .د یباشد استناد نما  یدولت یواحدها ریسا ایو  تینزد طرف شکا ایاو  اریدر اخت نکه یاعم از ا

 .و احقاق حق مؤثر است  یدگ یدر رس   عیو تسر   لیجهت تسه ی ذکر مستندات و مواد قانون :تبصره 

داد    وستیپ ستیبا یشده اسناد و مدارک مورد استناد م ی خوانا و گواه ریتصو ایقانون، رونوشت   20ماده  برابر

دفاتر    ایمستقر در مراکز استانها و  وان یدفاتر د ای ییدر دفاتر خدمات  قضا د یمدارک با ر یخواست شود و تصو

 .شود قیتصد  ی و عموم ی دولت یواحد ها ای ی شاک لیوک  ا ی یدفاتر اسناد رسم ی عموم یدادگاهها

  یامضاء و مهر شخص حقوق ای یو  یقانون نده ینما ایقائم مقام  ای لی اوکی یاثر انگشت شاک ای( امضاء  چ

 .دادخواست باشد لیذ

 ی قانون  ندگانیو نما  یاشخاص حقوق  ی( مدرک اثبات کننده سمت براح

  ایشماره تلفن همراه  ای  ی کیپست الکترون ینشان ،یپست یتواند نشان ی علاوه بر شماره ثبت ثنا م یشاک :تبصره 

 .است یاز طرق مزبور کاف  ی کیصورت امر ابلاغ به   ن یکه در ا د ینمابر خود را به منظور ابلاغ اوراق اعلام نما

 ی قضاوت تلق هیاست و به عنوان پا ی عدالت ادار وانی در د یی قضا ی برگ ها ن یاز مهمتر ی کی دادخواست ▪

 و حکومت را بر آنان آسان   قتی کاهد و کشف حق  یگردد و جامع و رسا بودن آن از زحمت دادرسان م یم ▪

آن   می در تنظ د یاساس با ن یکند و بر هم ی را افتتاح م ی دعو  ییسند قضا کیکند. دادخواست به عنوان  یم ▪

 .شود انیمطرح و ب  یتا دعوا به خوب د یدقت و مراقبت کامل به عمل آ

 .حتما در دادخواست درج شود  یرأ  خیشماره و تار وان ید ی عموم أت یه یبه رأ  ی صورت استناد شاک در ▪
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  ایدر دفتر سفارتخانه  د یشود مطابقت آن با اصل با یشده م ه یکه مدارک در خارج از کشور ته  یصورت در ▪

 .گردد  یگواه  رانیا ی ندگیدفتر نما ای ی کنسولگر

  د یاز آنها را ارائه نما  ی رینتواند تصو یشاک اینباشد  ریامکان پذ  یشاک ی مدارک از سو قیکه تصد   یصورت در ▪

 .اقدام گردد وانی قانون د 20ماده  2داد خواست ذکر کند: » برابر تبصره   لیذ  ستیبا یم

معتبر   ی د یشرکت ها، پروانه تول ی آن برا رات ییتغ ن یمنضم به آخر ی ثبت شرکت در روزنامه رسم یآگه ارائه ▪

 .است یکسبه الزام ی کارگاه ها و پروانه کسب معتبر برا یبرا

  ی الزام ی خصوص یموسسات و نهادها ی ارائه اساسنامه برا ی ثبت در روزنامه رسم  یعدم درج آگه درصورت ▪

 .است

مصدق   ر یتصو د یشده باشد با م یتقد   یشاک یقانون نده ینما ایقائم مقام  ای لی دادخواست توسط وک   هرگاه ▪

 .گردد  مهیضم زیمثبت سمت دادخواست دهنده ن

  یصورت لازم است در وکالتنامه رسم ن یوکالت بدهد. در ا ی دادگستر ک ی هیپا ی تواند به وکلا ی م یشاک ▪

عدالت   وان یدر د تیبر طرح شکا ی زمان و مدت وکالت، موضوع وکالت مبن ل،ی وک اراتیحدود اخت ، یمیتنظ

 .درج گردد   تبه صراح تیانصراف از شکا ای تیوکالت در پس گرفتن شکا  زیآن  و ن یر یگ یپ ،یادار

 .ند یوکالت نما وان یتوانند در د  ی( میدادگستر ک ی هیسرپرست)پا لیوک  ی وکالت با معرف کارآموزان  ▪

 :یدادرس نهیهز

صفحه اول   یبر رو   ی تمبر دادگستر الی( ر200000هزار) ستیالصاق دو یدر مرحله بدو  ی دادرس   نهیهز

  یدادخواست الزام  یبر رو  الی( ر400000چهارصد هزار ) ی و اعاده دادرس  دنظری دادخواست و در مرحله تجد 

 .است

بر   ی ستیبوده که با یتمبر داد گستر الی( ر15000پانزده هزار) ی وستیاز مدارک و اوراق پ ک یهر  قیتصد   نهیهز

 .آنها الصاق گردد ی رو

ماده به تناسب نرخ تورم اعلام شده به   ن یمبلغ مذکور در ا  یعدالت ادار  وان یقانون د 19طبق ماده  :تبصره 

قوه    سیرئ د ییو تأ وانید  سیرئ  شنهادیبار به پ کی هر سه سال  رانی ا یاسلام ی جمهور ی بانک مرکز لهیوس 

 .باشد  یم  لیقابل تعد  رانیوز  أتیه ب یو تصو  هیقضائ

 :داد خواست می تقد مهلت
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اشخاص داخل کشور سه ماه و   یبرا  یمراجع ادار  یقطع  ماتیدادخواست در اعتراض به آرا و تصم م یتقد  مهلت

  ی دادرس   نییمرجع مربوط مطابق قانون آ  یقطع میتصم ا ی یابلاغ رأ خیماه از تار 6خارج کشور   م یافراد مق یبرا

 .است ی و انقلاب در امور مدن  یعموم  یها­دادگاه 

 :دادخواست لی تحو

  ییقضا  ک یبه دفاتر خدمات الکترون ستیبا یدادخواست م  میدادخواست برگ دادخواست، و ضما  می پس از تنظ 

 .شود  ل یمراکز استانها  تحو  یمستقر در دادگستر  وان ید  یندگیدفاتر نما  ایو 

داد خواست   م یتقد  خی،تار یی دفاتر خدمات قضا ایمستقر در مراکز استان ها  یندگیدادخواست در دفاترنما ثبت

 .محسوب خواهد شد 

  ک یدفاتر خدمات الکترون ایمراکز استانها  و یواقع در دادگستر  وانید یندگیدر صورت مراجعه به دفاترنما 

شماره رمز درج شده   زی داد خواست و ن  میتقد  خی، تار ی رقم16 یر یآن شماره رهگ   یکه بر رو  ی د یرس  ییقضا

 .شود یدهنده دادخواست ارائه م  ل یاست به تحو

 :صدور دستور موقت درخواست

  ای ی آراء قطع ای ماتیتصم  ایاقدامات  ی شود که اجرا یپس از آن مدع  ایخود  تیضمن طرح شکا ی شاک چنانچه

متعسر است،   ای رممکنی گردد که جبران آن غ ی م یتوسط اشخاص سبب ورود خسارت   فهیاز انجام وظ ی خوددار

 .د یصدور دستور موقت نما یتواند تقاضا یم

به   ، یدگیتا قبل از ختم رس  د یبا ردیصورت گ یاصل تیصدور دستور موقت پس از طرح شکا یتقاضا چنانچه

 . ستین یدادرس  نه یدرخواست مستلزم پرداخت هز ن یارائه شود ا وانید

  " د؟یرا داشته ا ی عدالت ادار وانیدر د  تیتاکنون سابقه طرح شکا ایآ"صادقانه به سوال صدر داد خواست   پاسخ

 .است یالزام

طرف   ییاجرا یبر اساس اهم دستگاه ها یعدالت ادار وانیلازم جهت طرح دادخواست در د  مدارک

 :تی شکا

 :ها یشهردار  تیجهت ارائه دادخواست به طرف -

  یها ون یسیکم ریآراء صادره از سا  ای( دنظریو تجد  ی ماده صد )اعم از بدو ونیسیکم  یآراء قطع  ریتصو -1

 77ماده   ونی سیکم ری نظ یشهردار
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 )نقل و انتقالات سند( تیمصدق تمام صفحات سند مالک  ریتصو -2

 صفحات پروانه ساختمان ه یکل  ریتصو -3

 و شناسنامه  ی مصدق کارت مل ی کپ - در پرونده  یسمت بودن شاک ی ذ  لیدلا -4

 و شناسنامه ی مصدق کارت مل ی کپ– در پرونده   ی بودن شاک نفع یذ  لیدلا -5

  یاقامه دعو  وان یتوانند در د ی انحصار وراثت م ینفع وراث با ارائه گواه یذ  ایدر صورت فوت مالک  :1 تبصره 

 .پرونده را ادامه دهند  ایو  ند ینما

 .است ی صادره الزام یرا  خیشماره و تار د یق  یعموم أت یه ی در صورت استناد به رأ :2 تبصره 

 :های مستقر در استاندار یقانون شهردار 99ماده  3بند  2تبصره   ونیسیکم  یجهت اعتراض به را -

 .است یمستندات الزام ری، ساونیسیکم ی را ر یتصو

 :یاستخدام  ، یدر خصوص موضوعات ادار تی و اقدامات طرف شکا یجهت اعتراض به آراء قطع -

 .احکام و مستندات مربوط به خواسته -مورد اعتراض ی را ر یتصو-ین یحکم کارگز

 :یاجتماع  نیو حل اختلاف کار و تأم صیتشخ  یها أتی جهت اعتراض به آراء ه -

و    لیدلا -  ( دنظریتجد  ا ی ی)اعم از بدو  یابلاغ را  یگواه  ارائه–و حل اختلاف  صی تشخ  یها أت یه ی آراء قطع

 .مستندات

 :یو بازنشستگ مهی جهت اعتراض به آراء ب -

صفحه اول دفترچه   ری تصو  - ( یشاک ی )در صورت استخدام دولت ی نیکارگز  مه،مدارکیمدارک پرداخت حق ب

 .و مستندات ل یدلا ریشناسنامه و سا ای یکارت مل   ریتصو-مهیب

 :یاجتماع نی مطالبات تأم صیجهت اعتراض به آراء تشخ  -

 ی ابلاغ رأ یگواه-و مستندات ل یدلا -  (دنظریو تجد   یو مطالبات)اعم از بدو  صیتشخ  أت یه ی قطع ی را ر یتصو

 :جهت اعتراض به موضوعات مربوط به گمرک -

 مدارک و مستندات  ری،سا ینامه، ضمانت نامه بانک اظهار
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 :یات یمال یهاون یسیجهت اعتراض به آراء کم -

 ی ابلاغ رأ یگواه-مستندات ری، سا دنظریتجد   ای یاعم از بدو  ی قطع  یآرا ریتصو 

 :نظارت اصناف یعال  ئتینظارت وه ونیسیجهت اعتراض به آراء کم -

 مستندات ریو سا  تیصادره، مدارک مربوط به عضو یآرا ریتصو 

 :جهت اعتراض به اقدامات سازمان سنجش آموزش کشور -

 مستندات ریدر آن، سا  یآزمون، مدارک شرکت در آزمون و قبول یآگه

 :یشعب بدو  ی از آرا ینظر خواه  دیطرح دادخواست تجد یراهنما

  ای ل یوک  ای ن یاز طرف ی کیبه در خواست  وان ید  یآرا شعب بدو هی کل ی عدالت ادار وان یقانون د  65ماده  طبق

 .باشد  ی نظر م د یدر شعب تجد  ی نظر خواه د ی، قابل تجد   یآنها در مهلت مقرر قانون  ی قانون نده ینما ایمقام و  میقا

 :یطرح داد خواست اعاده دادرس یراهنما

  ی اعاده دادرس  ت یقابل یعدالت ادار وانیصادره از شعبه د  یاحکام قطع  ی عدالت ادار وان یقانون د  98ماده  طبق

 .دارند 

 :ثالث جلب

را   تیاز طرف شکا ر یغ یگر ید ی حقوق ایو  ی قی ،جلب شخص حق  یهرگاه شاک وانیقانون د 54به ماده  مستنداً

روز پس از   یداد خواست جداگانه حداکثر ظرف س  ای  یمیتواند ضمن دادخواست تقد  ی لازم بداند م یبه دادرس 

  ای  یقی جلب شخص حق ت،ی کاکه طرف ش  ی در صورت نی کند همچن  م یخود را تسل یتقاضا   ،یثبت دادخواست اصل

  نی. در اد ینما م یداد خواست خود را تقد   یتواند ضمن پاسخ کتب ی بداند، م ی را ضرور ی به دادرس  یگر ید ی حقوق

 .کند  ی شخص ثالث ارسال م یرا برا نیو مستندات طرف حیاز دادخواست، لوا ی ر یتصو  وانی صورت، شعبه د

 ث: ثال ورود

قائل    یخود حق  ی برا وانی در موضوع پرونده مطروحه در شعب د  ی هرگاه شخص ثالث وان یقانون د  55ماده  طبق

شود. در   ی دادخواست وارد دعو  میبا تقد  تواند یبداند م  نفعی خود را ذ نیاز طرف ی کیدر محق شدن  ایباشد 

و    یدعو  نیطرف  یادخواست،براواصل شود،شعبه پس از ارسال د ی که دادخواست مذکور قبل از صدور را  یصورت

 .د ینما یم  یوصول پاسخ آنان با ملاحظه پاسخ هر سه طرف،مبادرت به صدور را 
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 :ثالث اعتراض

صادر شده   ، یدر مرحله دادرس  نفع یکه بدون دخالت فرد ثالث ذ  وانیآرا شعب د وانیقانون د 57موجب ماده  به

اطلاع از حکم قابل اعتراض   خیبه حقوق شخص ثالث خلل وارد نموده باشد ظرف دو ماه از تار که یدر صورت

ارائه شده،   ل یدلا یبا بررس  مزبورشود و شعبه  یکننده به پرونده، مطرح م  یدگیاعتراض در شعبه رس  نیاست.ا

 .د ینما ی م ی مبادرت به صدور را
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