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 به نام خدا

 1402سال –سازمان ثبت اسناد و املاک كشور  -آزمون انتخاب دفتریاري دفتر اسناد رسمی  در شركت راهنماي

 آن درباره مهمي نكات و پاسخنامه -الف

مستطيل . در استشود كه حاوي يک برگ پاسخنامه و يک جلد دفترچه آزمون يک بسته آزموني داده ميبه هر داوطلب  امتحان در جلسه

خانوادگي و نام درج شده است. نمونه قسمتي از پاسخنامه در اين صفحه چاپ شده كه بايد پس از ملاحظه بالاي پاسخنامه شماره داوطلبي، نام

 آن به نكات زير توجه كرد.

يا  و نوشتن از پاسخنامه روي در شده مشخص هايمحل از غير به و گذاشت علامتي يا نوشت نبايد چيزي پاسخنامه بالاي مستطيل در -1

 رفتار خواهد شد. مربوط با وي و برابر مقررات معرفي متخلف عنوان فرد به شود، در غيراينصورت خودداري هامحل ساير در گذاريعلامت

خانوادگي و نام شود، لازم است نامدر زماني كه از بلندگو اعلام مي پاسخنامهنمودن بسته نايلوني حاوي دفترچه آزمون و  پس از باز داوطلب -2

 كند تا مطمئن خود مقايسه ورودي كارت رويپاسخنامه را با شماره صندلي و شماره مندرج در در  مندرج شمارهخانوادگي و نام و خود را با نام

 را دنبال دهد و موضوع اطلاع جلسهدر  مراقب تريننزديک را به موضوع تفاوت، بيدرنگ مشاهده و درصورت نيست اختلافي آنها هيچ شود بين

 د.شو برطرف كند تا اختلاف
 

 سؤالات به دادن پاسخ طرز -ب

 مدادكپي خودكار، نه )نه پررنگ نرم سياه مداد گيرد بوسيلهدر نظر مي سؤال هر براي پاسخنامه در را كه جوابي مخصوص محل بايد داوطلب -1

 به 4و  3، 2، 1 هايشماره هايسؤال به در آن كه ذيل پاسخنامه نمونه به هر جواب مخصوص محل پركردن از طرز اطلاع و...( پركند. براي

 شود. توجه ،است شده داده 2و  3، 1، 4فرضي  هايپاسخ ترتيب

 ود.ش خودداري آن روي بر و اثري علامت هرگونه گذاشتن و يا ، تاكردنكردنكثيف شود ازمي تصحيح خوانعلامت ماشين بوسيله پاسخنامه چون -2

 ديگر نحو هر به كه هاييپاسخ شود. مشخص رنگ پر نرمسياه  مداد وسيله به آنها مخصوص محل پركردن با پاسخنامه فقط در بايد هاجواب -3

 آزمون فترچهد در يا و نشود( پررنگ يكنواخت بطور يا و گذاشته)×( ضربدر  علامت مخصوص محل پركردن جاي به)مثلاا  پاسخنامه در

 .نيست ماشين با تصحيح قابل ،شود نوشته يا گذاريعلامت

 يا تصادفي و حدسي هايپاسخ كردن منظور خنثيغلط به هر پاسخ و براي مثبت نمره سه صحيح هر پاسخ براي چهارجوابي هايتست در -4

ندهند زيرا  جوابسؤال  آن دانند بهنمي را اصلاا سؤالي  صحيح پاسخ شود اگرمي توصيه داوطلبان به شد. بنابراين منظور خواهد منفي نمره يک

خواهد  ، غلط محسوبسؤالپاسخ آن شود  داده پاسخ يک از بيشسؤالي  و اگر به گيردنمي تعلق و يا مثبت منفي نمره جواب بدون هايسؤال به

  .خواهد گرفت تعلق منفي نمره يکسؤال  آن شد و به
 

 

 پررنگ نرم سياه مداد با خود را در پاسخنامه انتخابي گزينه مربوط به هايمستطيل است ، لازمگرامي داوطلبان :مهم خيليتذکر 

 باشد، در اين ( نشده)مشكي سياه بطور كامل مورد نظر از مستطيل قسمتي هكدرصورتي است بديهي ( كنند.)مشكي سياه كامل بطور

 .است شده بالا مشخص نمونه در صحيح بصورت گذاريعلامت خواهد بود. نحوه داوطلب عهده به وليتئمورد مس
 

  :تاريخ و زمان اجراي آزمون -ج

 هايبدر. شودميآغاز  (پانزده)15:00. فرآيند برگزاري آزمون ساعت شودبرگزار مي 18/12/1402 همعجروز بعدازظهر آزمون داوطلبان 

در  ورودي هايبدر شدنبسته از بايد قبل گرامي داوطلبان لذا خواهد شد، بسته آزموننيم ساعت قبل از شروع فرآيند  جلسه ورود به

 .باشند ربط حضور داشتهذي امتحاني حوزه محل
  

 شماره داوطلب:
 

 خانوادگي و نام:نام
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 محل برگزاري آزمون:  -د
 .بر روي كارت ورود به جلسه آنان درج شده استداوطلبان محل برگزاري آزمون آدرس و 

 

 آنها  بهگويي پاسخ و مدت سؤالات، تعداد دفترچه آزمون -ه
در  بايد. داوطلبان است شود كه حاوي يک برگ پاسخنامه و يک دفترچه آزمونبه هريک از داوطلبان آزمون يک بسته آزموني داده مي

 مندرج در دفترچه آزمون در پاسخنامه پاسخ دهند. سؤال  120دقيقه به  012مدت 
پس از باز كردن بسته نايلوني حاوي اوراق آزموني كه در زمان مقرر به آنان در جلسه برگزاري آزمون اعلام  بايدداوطلبان  تذکر مهم:

و قسمت بالاي پاسخنامه قيد شده را به دقت كنترل كنند و در صورت مغايرت به ، مشخصات خود را كه در روي جلد دفترچه شودمي
هاي مشخص شده در ذيل پاسخنامه و در مشخصات خود را در قسمت بايدترين مراقب اطلاع دهند. در صورت عدم وجود مغايرت نزديک

 ء نمايند.دفترچه آزمون، درج نموده و آنها را امضا سؤالاتقسمت مشخص شده پيش از شروع 
 

 خيلي مهم: تذکرات -و
اي وجود ندارد. احوال، امكان ويرايش اطلاعات شناسنامهاي متقاضيان از سامانه ثبتتوجه به دريافت اطلاعات شناسنامهبا ـ1

وكدملي( كارت شركت )نام خانوادگي نام، تاريخ تولد، شماره شناسنامه  4و  3، 2، 1در بندهاي لذا چنانچه مغايرتي در اطلاعات مندرج 
 در آزمون، لازم است موارد مغايرت را از اداره ثبت احوال منطقه سكونت خود پيگيري نمائيد.

الي  8:30از ساعت  17/12/1402در صورتي كه نسبت به موارد مشروح ذيل معترض هستيد ضرورت دارد در روز پنجشنبه به تاريخ  -2
 براساس اطلاعيه پرينت كارت به نماينده سازمان سنجش مستقر در واحد رفع نقص مراجعه نمائيد. 17:00الي  14:00و  12:00

 عترض هستيد.)جنس( م 5چنانچه نسبت به بند  -الف 
چنانچه شماره داوطلبي شما به صورت عددي و يا به صورت حروف ناخوانا است و يا كارت شركت در آزمون شما فاقد عكس بوده و  -ب 

صبح روز پنجشنبه  يا عكس روي كارت داراي اشكالاتي از جمله عكس اشتباه، فاقد مُهر بودن عكس، واضح نبودن عكس و ... است، بايد در
با همراه داشتن مدارک مربوطه كارت ملي و اصل شناسنامه  17:00الي  14:00و  12:00الي  8:30از ساعت  17/12/1402خ به تاري
و موضوع را مراجعه  بر اساس اطلاعيه پرينت كارتمستقر در واحد رفع نقص  به نماينده سازمان سنجش 3×4قطعه عكس  2دار و عكس

ضمناا ساير اطلاعات مندرج بر روي كارت  .شودصورت فرد به عنوان متخلف تلقي ميغير ايندر شود، پيگيري نموده تا مشكل برطرف 
  ، در نظر گرفته شده است.يبراساس اطلاعات مندرج در تقاضانامه تكميل داوطلبشركت در آزمون هر 

جود دارد )براي داوطلبان متقاضي نامي( كارت شركت در آزمون شما و)سهميه ثبت 6چنانچه مغايرتي در اطلاعات مندرج در بند  -3
 18/12/1402استفاده از سهميه بنياد شهيد، سپاه پاسداران، ستادكل نيروهاي مسلح و وزارت جهاد كشاورزي( لازم است حداكثر تا تاريخ 

رساني درگاه اطلاعرساني اين سازمان )قسمت ويرايش اطلاعات( مراجعه و با توجه به توضيحات مندرج در اين منحصراا به درگاه اطلاع
 نسبت به اصلاح سهميه اقدام نماييد. 

الزامي  ردادر زمان حضور در جلسه آزمون، همراه داشتن پرينت كارت شركت در آزمون، اصل كارت ملي و يا اصل شناسنامه عكس -4
 نرم عكسدار، چند مداد سياه شناسنامهبايد كارت ملي و يا ، بر كارت شركت در آزمون علاوه آزمون حضور در جلسهبراي انداوطلباست. 
 باشند. داشته نيز به همراهو ماسک  سنجاق ،، مداد تراشكن، مداد پاکپررنگ

هاي آزمون از تحويل گرفتن هرگونه وسايل اضافي از جمله ماشين حساب، تلفن همراه، كتاب، جزوه، كيف دستي، ساک دستي حوزه -5
شود به غير از موارد اعلام شده در اطلاعيه پرينت كارت و برگ راهنماي شركت در آزمون و اوراق مي، بنابراين توصيه هستندو ... معذور 

 تشخيص هويتي از همراه داشتن ساير وسايل جدا خودداري شود.
 .نيستجزوه و .... مجاز  در اين آزمون استفاده از ماشين حساب، تلفن همراه، كتاب، شودتأكيد مي تذکر:

التحرير، نت )يادداشت(، ... و همچنين خارج نمودن ملزومات آزمون )پاسخنامه، كارت دن هر نوع وسيله از قبيل لوازمرد و بدل كر -6
تخلف نمايند طبق ضوابط  اني كه اقدام به اينداوطلبشود و با ( از جلسه آزمون تخلف محسوب ميسؤالاتشركت در آزمون و يا دفترچه 

 رفتار خواهد شد.
، ساعت هوشمند، انگشتر هوشمند، دستبند «حتي بصورت خاموش»همراه داشتن هر گونه وسيله الكترونيكي )از قبيل تلفن همراه  -7

 برخورد خواهد شد. فبه عنوان متخلّ داوطلبو با  استهوشمند، پيجر و ...( در جلسه آزمون برخلاف ضوابط 

پاسخنامه در زمان مقرر و تعلل در ارائه مدارک امتحاني ماهيتاا از مصاديق تخلفّ  مخدوش نمودن و پاره نمودن پاسخنامه، عدم ارائه -8
ي سراسري رسيدگي و برخورد هاآزمونان متخلّف برابر با قانون رسيدگي به تخلفات و جرائم در داوطلبد و با شوو تقلّب محسوب مي

 خواهد شد.
 لازم را بعمل آوريد. براي بازرسي بدني و تطبيق عكس با فرد متولي همكاري -9

 رعايت پوشش اسلامي در حوزه برگزاري آزمون الزامي است. -10
از طريق  25/12/1402 داوطلبان در صورت بوجود آمدن هرگونه مشكل در فرآيند برگزاري براي آنها لازم است، حداكثر تا تاريخ -11

 هاينمايند. بديهي است به درخواست با اين سازمان مكاتبه ،/https://request.sanjesh.orgبه نشاني اينترنتي گويي پاسخسيستم 
 واصله بعد از تاريخ فوق قابل بررسي و پيگيري نخواهد بود.

https://request.sanjesh.org/،

