

نام و نام خانوادگی:.......
آدرس:.......
تاریخ: 20/04/1403
بسم الله الرحمن الرحیم
جناب آقای/ سرکار خانم .......،   مدیرعامل  محترم شرکت .......
با سلام و احترام
موضوع: درخواست استخدام   در   اداره .......
اینجانب ....... ....... ، دارنده مدرک ....... ....... در رشته .......  ....... با توجه به آگهی استخدامی منتشر شده در ....... ....... علاقه مند به همکاری در شرکت محترم ....... ....... در سمت ....... ....... می‌باشم. 
در طول .......  .......  سال سابقه کاری خود در .......  ....... ، در زمینه .......  .......  فعالیت داشته و توانسته‌ام مهم‌ترین دستاوردهای شغلی از جمله .......  .......  .......  .......  را کسب نمایم. مهارت‌های من در .......  .......  .......  ....... ، به همراه دانش تئوری قوی در حوزه .......  ....... ، باعث شده است تا بتوانم به نحو موثری در وظایف مورد نظر مشارکت فعال داشته باشم.
با توجه به آشنایی که با آن شرکت محترم و فعالیت‌های آن دارم، معتقدم که توانایی‌های من می‌تواند به پیشرفت و توسعه این شرکت کمک شایانی نماید.
پیوست این نامه، رزومه کامل من می‌باشد که اطلاعات بیشتری در مورد سوابق تحصیلی، شغلی و مهارت‌های من ارائه می‌دهد.
خواهشمند است جهت کسب اطلاعات بیشتر و بررسی صلاحیت من، فرصتی برای مصاحبه حضوری یا تلفنی با من فراهم نمایید.

با تشکر از توجه شما،
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