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پیوست: ندارد
به نام خدا
مدیریت محترم [نام اداره دولتی مورد نظر]
با سلام و احترام
اینجانب .............، فارغ‌التحصیل رشته ............ از دانشگاه .............، با توجه به علاقه و تخصص خود در زمینه ............. و با بهره‌گیری از تجربیات عملی و علمی کسب‌شده در طول تحصیل و کار، بدین‌وسیله درخواست همکاری در ............... را دارم.
احتراماً به استحضار می‌رسانم که در طول تحصیلات خود با اصول و مبانی ....... نام رشته....... و نیز مهارت‌های عملی و کاربردی مرتبط با این حوزه آشنا شده و تجربیات ارزشمندی در این زمینه کسب نموده‌ام. همچنین، توانایی‌ها و مهارت‌های مدیریتی و اجرایی را در قالب پروژه‌های متعدد و فعالیت‌های پژوهشی به خوبی به کار گرفته‌ام.
اینجانب با باور به تعهد، دقت و مسئولیت‌پذیری در کار، آمادگی خود را برای همکاری با آن مجموعه اعلام می‌دارم و اطمینان دارم که با بهره‌گیری از توانمندی‌هایم می‌توانم نقش مؤثری در پیشبرد اهداف و برنامه‌های آن اداره محترم ایفا نمایم.
لذا خواهشمند است در صورت صلاحدید، فرصتی برای مصاحبه و ارائه توضیحات بیشتر در اختیار اینجانب قرار دهید. پیشاپیش از توجه و مساعدت شما کمال تشکر را دارم.
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