تاریخ: 20/04/1403
نام و نام خانوادگی:.......
آدرس:.......
شماره تماس:.......
آدرس ایمیل:.......

باسمه تعالی
به: مدیر محترم منابع انسانی شرکت نفت
موضوع: درخواست استخدام در سمت  .......
با سلام و احترام
اینجانب .......  ....... ، با دارا بودن مدرک .......  .......  در رشته .......  .......  از دانشگاه .......  ....... ، تقاضای خود را برای استخدام در سمت .......  .......  در آن شرکت معظم اعلام می‌دارم.
سوابق تحصیلی و شغلی اینجانب:
1. [عنوان مدرک تحصیلی] در رشته [نام رشته تحصیلی] از دانشگاه [نام دانشگاه] با معدل [معدل]
2. [مهارت‌های مرتبط با شغل مورد نظر را به طور خلاصه شرح دهید]
توانمندی‌ها و ویژگی‌های شخصی اینجانب:
1. [توانایی‌های مرتبط با شغل مورد نظر را به طور خلاصه شرح دهید]
2. [ویژگی‌های شخصیتی مرتبط با شغل مورد نظر را به طور خلاصه شرح دهید]
بنده اطمینان دارم که با توجه به دانش، تخصص، تجربه و مهارت‌های خود می‌توانم در صورت کسب فرصت خدمت در آن شرکت را داشته باشم.
لذا تقاضا دارم که رزومه اینجانب را مورد بررسی قرار داده و در صورت تمایل، نسبت به دعوت از من برای مصاحبه حضوری اقدام نمایید.
با تشکر و احترام [نام و نام خانوادگی]
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