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  آرشیو تاریخچه تعریف و 

 تعریف آرشیو

)دایرةالمعارف کتابداری و  دفتر یا ساختمان اداری( مشتق شده    )به معنای   archeionواژه آرشیو از کلمه یونانی     

ها،  در فارسی به معنای بایگانی یا محل نگهداری اسناد، اوراق، تصاویر، پرونده، ذیل کلمه آرشیو(    1381اطلاع رسانی،  

در ایران، بایگانی، آرشیو، مرکز اسناد، مرکز مدارک، و مرکز مدارک و اسناد  .  صفحات موسیقی، و جز آن آمده است

 .1( 1375)معین،  اندکار رفتهبه جای هم یا در کنار هم به

ها، نوارهای صوتی، مواد  ها، نقشهها، کتاباز اسناد شامل نامه  ایمجموعه سازمان یافتهدر تعریفی دیگر، آرشیو      

دیداری و شنیداری، و سایر مواد ارزشمندی است که در جریان مسائل حقوقی یا معاملات تجاری تولید و دریافت و  

های  ترین مراکز اطلاعاتی هستند که منحصراً بر اثر فعالیتآرشیوها از مهم  .اندشان حفظ شدهبه سبب ارزش دائمی

 .2(1381)دیانی،  یابندشوند و گسترش میای واحد، و یا حتی فردی واحد ایجاد میسازمانی واحد، خانواده

دستنامه انگلیسی با عنوان »دستنامه مدیریت آرشیو« تألیف هیلاری جنکینسون، آرشیو چنین    1937در ویرایش      

تعریف شده است: »مدارک فراهم آمده یا استفاده شده برای امور اداری و یا مدیریت واحدهای عمومی یا خصوصی  

یا اشخاص مسئول برای استفاده جانشینان  که به عنوان اطلاعات مربوط به همان بخش یا سازمان توسط شخص  

 اند.واجد شرایط آنها نگهداری شده

مجموعه تعاریف آرشیو را به صورت جامع به شرح ذیل آورده    3فرهنگ اصطلاحات آرشیوداری دیداری شنیداری     

آرشیو  یک  مالک یا قائم مقام ذیصلاح و یا    که   ارزشمند آرشیوی  هسوابق راکد گزینش شده یا گزینش نشد  - 1است:   

و برقراری ارتباط با آرشیوهاست؛ موسسه  داری  نگهنهادی که مسئول گردآوری،    - 2  . کندداری میاز آنها نگه  مناسب

شود. آرشیوهای نوع اول و نوع دوم به پیروی از نوع سازمانی  آرشیوی؛ خدمات آرشیو)ها(؛ و اداره سوابق نیز نامیده می

  - 3شوند.  ای/ دانشگاهی و جزء آن نیز نامیده میپردازند، آرشیوهای ملی، دانشکدهکه در آن به گردآوری سوابق می

گیرند؛  و برای استفاده در دسترس قرار میداری  نگهساختمان یا بخشی از یک ساختمانی که سوابق راکد در آنجا  

 
 ( . فرهنگ فارسی . چاپ دهم . تهران : امیرکبیر.   1375معین، محمد)   -  1
 ای بر آرشیو. مشهد: دانشگاه فردوسی مشهد،  مقدمه  (.1377)  دیانی، محمدحسین. -  2
 .1394قدیمی، علی و محبوبه مهریزی. فرهنگ اصطلاحات آرشیوداری دیداری شنیداری. تهران: کتابخانه ملی،    -  3
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کلیه سوابق و اسناد و مدارک عمومی    -4شود.  همچنین مرکز واسپاری آرشیوی)ها(؛ واسپارگاه آرشیوی نیز نامیده می

کند. این اسناد توسط دولت یا یک سازمان دولتی  یا تاریخی که با گذشت مدت زمان معینی ارزش تاریخی پیدا می

شود. و نیز اسناد و مدارکی که خانواده یا فرد در ارتباط با  یا اداره یا موسسه و یا تاسیساتی از این قبیل نگهداری می

 نماید. کند و آنها را تحت نظر خود محافظت یا نگهداری میتهیه و یا دریافت می کار خود 

 تاریخچه آرشیو در جهان 

های اقتصادی و نیز جزئیاتی از زندگی شخصی خود  از زمانی که بشر توانست مدارک مربوط به زندگانی و فعالیت   

گرفت  شکل  جهان  در  آرشیوها  نخستین  گردآورد،  مکانی  در  را  آنها  و  کند  ثبت  بادوام  اجسام  و  مواد  روی  بر    را 

هایی که در نقاط مختلف جهان انجام گرفته هزاران لوح  در حفاری .4  (1381)دایرةالمعارف کتابداری و اطلاع رسانی،

فدایی  دهد: آرشیوهای سلطنتی، آرشیوهای معابد، و آرشیوهای خصوصی )کشف شده وجود سه نوع آرشیو را نشان می

 (.13845عراقی، 

در شهر نینوا کشف شد شامل الواح گلین بسیاری    "شوربانیپالآ"در کاخ  رد  آرشیو پادشاهان آشور که توسط لایا   

های دولتی، احکام  شامل فرمانبود که با خط میخی آشوری )مربوط به میانه سده هفتم پیش از میلاد( نوشته شده و  

از مجموعه   این اسناد بخشی  بود.  قراردادها، و اسناد خصوصی  بانیپال"قضایی،  داد.  را تشکیل می  "کتابخانه آشور 

 (.1381)دایرةالمعارف کتابداری و اطلاع رسانی، 

از آرخیون یونانی نشات می   اقامت، آدرس و  معنایِ صرف »آرشیو«،  به معنای خانه، محل  گیرد؛ آرخیون در آغاز 

راندند. شهروندانی نیز که قدرت سیاسی را تفویض و حمایت  گاه قضات ارشد، یعنی حاکمانی بود که فرمان می  سکونت

اشته باشند. حاکمان هم بر اساس قدرتی که از جانب  گذاری و اجرای آن نظارت دکردند، حق داشتند بر قانونمی

شد، همانجا را به عنوان خانه، محل سکونت )خانه شخصی، خانه خانوادگی یا منزل  مردم به رسمیت شناخته می  

کردند. حاکمان، اولین متصدیان و نگهبانان اسناد  د، انتخاب میش  اداری( که اسناد دولتی نیز در آنجا بایگانی می

 
همکار نرگس نشاط. تهران: کتابخانه    ویراستار  عباس حری،  (. سرویراستار1381کتابداری و اطلاع رسانی )دایرةالمعارف    -   4

 .ملی جمهوری اسلامی ایران

ای بر شناخت اسناد آرشیوی. تهران: سازمان مطالعه و تدوین کتب علوم انسانی  مقدمه(.  1377)فدایی عراقی، غلامرضا.    -  5

 (. ها )سمتدانشگاه

http://portal.nlai.ir/daka/Wiki%20Pages/اشوربانيپال.aspx
http://portal.nlai.ir/daka/Wiki%20Pages/كتابخانه%20آشور%20بانيپال.aspx
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شده نبودند. آنها بافت   ی اسناد واسپاری هشدند. آنها صرفا به فکر تامین امنیت فیزیکی و حفظ ماده اولی محسوب می 

کردند. آنها قدرت لازم برای تفسیر آرشیوها را در اختیار داشتند.  و ارزش تفسیری اسناد را نیز تعدیل و اصلاح می

اسناد آرشیوی به تبع آنکه در اختیار حاکمان قرار داشتند، سخنگوی قانون بودند: آنها یادآور قانون، ندای قانون و یا  

 .  شتبه نام »آرک« وجود دا یمکانهایی به شکل پاساژهای بزرگ نیز در اروپا  .(1996)دریدا، تحمیل قانون بودند  

در آتن نیز هر دادگاه و معبد برای خود آرشیوی داشته است. سرانجام در حدود سده سوم پیش از میلاد در یونان      

فدایی  آرشیو مرکزی دولتی پدید آمد و حق استفاده و روبرداری از اسناد موجود در آرشیوها به کلیه افراد داده شد ) 

های  در روم باستان، آرشیو برای نخستین بار در اواخر سده چهارم پیش از میلاد در یکی از زیرزمین (.1384عراقی، 

های اشراف و  تأسیس شد و سپس در برخی شهرهای روم نیز مخازن اسناد تشکیل گردید و خانواده  معبد ساتورن 

اعیان نیز آرشیوهای خصوصی و خانوادگی برای خود تشکیل دادند و پس از مدتی امپراتورهای روم، برای سهولت  

 . کردند  ایجاد سلطنتی  آرشیو های خودرسی به اسناد سیاسی، در کاخدست

ای، و آرشیو محلی داشته است. پس از تصرف مصر به مصر نیز آرشیوهایی غنی مانند آرشیو مرکزی، آرشیو منطقه   

های  شد و پاپیروسدست مسلمانان، اسناد و مدارک مصری که بر روی پاپیروس نوشته شده بود در معابد حفظ می

موجود  و  و ادف ت  های خصوصی پادشاهان در معابد آفرودیبسیاری درباره مسائل اداری، مالی، اقتصادی، قضایی، و نامه

  .6( 1386 ) عزیزی،. بود

وجود آمد. در این آرشیوها تنها اسنادی که ارزش  ای یافت و آرشیوهای نوین بهدر قرن دوازدهم، بایگانی مفهوم تازه    

 رفت.ارزش و موقتی از میان میشد و اسناد کمبندی، و نگهداری میای اصولی تنظیم، طبقهدائمی داشت، به شیوه

اتریش       این زمینه در  تجربه در  آرشیوهای دولتی شکل گرفت که نخستین  قرن شانزدهم،  نیمه دوم  اواسط  در 

صورت گرفت. آرشیوهای دولتی همچنان تا اواخر قرن هجدهم توسعه یافت. در آن زمان آرشیو جنبه محرمانه داشت  

پادشاه   اجازه شخصی  بدون  اسناد  و  بود  پادشاهان  اختیار  در  منحصراً  قرار  و  وزیران  حتی  دیگری  فرد  اختیار  در 

 )همان(. گرفت نمی

  

 
 . 80-94: 67. دسترسی به منابع موجود در آرشیوها و کتابخانه ها، گنجینه اسناد، 1386عزیزی، غلامرضا. -  6



6 
 

 تاریخچه آرشیو در ایران 

نگهداری اسناد و مدارک در ایران از دیرباز معمول بوده است، چنان که در چند جای تورات به وجود خزانه پادشاه     

شده، اشاره گردیده است. تاریخچه آرشیو در ایران را )نه به مفهوم قرن بیستمی  اسناد نگهداری میایران که در آن  

  مخازن   در  آنها  نگهداری  و  اسناد  به  مربوط  امور  . سابقهتر از دوره هخامنشیان برگرداندتوان به کمی قبلکلمه(، می

، زیربنای تشکیلات اداری امپراتوری را،  دوره هخامنشی »در    دارد،  هزاره  چند   ایپیشینه  ایران   در   سلطنتی   و   دولتی 

بایگانی سلطنتی تشکیل می داد. در کتاب تورات، باب پنجم و ششم کتاب غزرا، ضمن اشاره به وجود خزانه اسناد و  

  - مدارک، عرض حالی از یهودیان به داریوش آمده و نوشته شده است: پس اگر پادشاه مصلحت داند، در خزانه پادشاه

 (.1386تفحص کنند که ...« )عزیزی،  - ابل استکه در ب

شناسیم، خزانه سلطنتی است که در همدان قرار داشت. بنا به نوشته  های مهمی که از دوران مادها مییکی از خزانه   

هرودوت، اکباتان، دارای قصری بود که هفت قلعه داشت و قصر سلطنتی و خزانه، در آخرین قلعه جای داشت. بنابر 

آنچه ذکر شد، شاید بتوان شروع سابقه نگهداری اسناد را در ایران به دوران مادها بازگرداند )همان(. اسناد و مدارک  

از دوره مانده  به جای  و دولتی  توجه دولتپادشاهی  از  نشان  اشکانیان و ساسانیان  های  های مختلف هخامنشیان، 

 پیشین به بایگانی و آرشیو در این کشور دارد.

و      ماد  ایالت  واقع در  فعلی(  )همدان  احمتا  بابل و خزانه قصر  کتابخانه  دولتی هخامنشیان در  و  پادشاهی  اسناد 

شده است و کشف دو مخزن اسناد اداری و مالی در تخت جمشید که یکی  احتمالاً در جاهای دیگر نیز نگهداری می

 کند.  لوح گلی به خط میخی بوده، این نظر را تأیید می  750حاوی حدود سی هزار و دیگری شامل 

می     ارسال  ولایات  برای  مرکزی  احکام  اشکانیان،  دوره  گزارشدر  هم  ولایات  و  ارسال  شد  مرکز  به  کتبی  های 

 شده است.  های مکتوب در جایی به صورت متمرکز نگهداری میداشتند که به احتمال قوی این گزارشمی

اند. شاهان ساسانی وقایع دوران  کردهساسانیان نیز اسناد و مدارک سیاسی و اقتصادی و اداری خود را نگهداری می   

  برای  و  کردندمی  ثبت سال  و کتاب  سالنامههایی با نام  های مهم کشور را به صورت مجموعهپادشاهی خود و گزارش

 (.1386گماردند )عزیزی، می نگهبانانی  آنها نگهداری

http://portal.nlai.ir/daka/Wiki%20Pages/سالنامه%20و%20كتاب%20سال.aspx
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نگهداری    " خزانه"پس از رواج اسلام در ایران، به راهنمایی وزیران و دبیران ایرانی اسناد و مدارک در محلی با عنوان      

گردید. غزنویان  شد، نگهداری مینامیده می  "خزانه حجت"طور مثال، در دوره غزنویان، اسناد در محلی که  شد. بهمی

های  کردند. این نکته درباره سلجوقیان و خوارزمشاهیان و سلسلهاسناد و مدارک خویش را در سفرها با خود حمل می

   .نژاد فارس و عراق و گرگان نیز صادق بوده استفارسی

در دوره ایلخانان، مراکز متعددی برای نگهداری مدارک و اسناد وجود داشته است و سوادی از هر فرمان برداشته      

کردند . در عهد صفویه، رونوشت تمام ارقام مربوط  نوشتند و دفاتر را در خزانه نگهداری میو در دفتری مخصوص می

شد. محل نگهداری این دفترها، که اسناد  ها و اسناد در دفاتر مخصوصی ثبت میها و نامهبه امور مالی و احکام و نشانه

 دفترخانه دیوان اعلا نام داشت، ظاهراً عمارت چهلستون بود ..

سال       انقلاب مشروطه در  اثر    1285پیروزی  دو  و  ها  ایجاد سازمان  و  تشکیل مجلس  آن  متعاقب  و  خورشیدی 

حکومتی جدید، تولید انبوه اسناد و مدارک را در پی داشت. در واقع، همین استاد انباشته شده از بدو مشروطیت  

 (1381ده است. )بقایی، است که توجه برای ایجاد یک نطام آرشیوی و مدیریت اسناد را ایجاد کر

  بایگانی   نمودن  مرتب  برای  خارجه  امور  وزارت   اقدام   و  قاجار   دوران   به  آن،  جدید  مفهوم  به  بایگانیها  ایجاد  تاریخچه  اما   

پس از آن به تدریج دستگاهها    .گرددبازمی  شمسی  1278  سال  در   اروپائی   کشورهای   بایگانی  روش  از   پیروی  به  خود

هایی، به مباحث مربوط به بایگانی پرداختند. اولین اقدام در این مورد در ایران بوسیله  نامه نامه و تصویببا تدوین آنین

های  هیات در سالفرانسوی صورت گرفت که برای اصلاح نظام گمرکی ایران استخدام شده بود. این    -هیئت بلژیکی 

در ایران به کار مشغول بود و با فعالیت خود یک نظام بایگانی اسناد گمرکی ایجاد کرد. در    شمسی   1309تا    1280

آوری و به اتاقی در کاخ گلستان منتقل شد  شمسی از ادارات جمع 1288های قبل از شمسی اسناد سال  1309سال 

 ( 1381  بقایی، )آید.  تا به وضع بهتری نگهداری شود. جمع آوری این اسناد، هسته ایجاد آرشیو ملی ایران به شمار می

پس از برقراری حکومت مشروطه، امور کشور میان چندین وزارتخانه تقسیم شد و هر وزارتخانه اسناد و مدارک      

م. دولت، بررسی مقدماتی مشکلات تراکم روزافزون اوراق زائد را  1953ش./  1332»در سال  داشت.  خود را نگه می

نشد. در مهر   اما تصمیمی در آن خصوص گرفته  بعد در مجلس سنا مطرح شد،  نتیجه آن یک سال  و  آغاز کرد 

ای به نام »بایگانی کل کشور« تشکیل دهد. برای اجرای این  م. دولت، تصمیم گرفت اداره1955ش./ اکتبر  1334

طرح و تهیه مقدمات آن، کمیسیونی در دفتر مصطفی سمیعی، معاون دائمی وزارت امور خارجه و با حضور دکتر  
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ها تشکیل شد و در این زمینه مذاکراتی به عمل آمد و برای تهیه گزارش  نصر، وزیر کار و مدیران کل کلیه وزراتخانه

م.،  1959ش./  1338آذر    17و اخذ تصمیم نهایی، قرار شد این کمیسیون مجددا جلساتی تشکیل دهد. سرانجام در  

ای  لایحهلایحه تشکیل بایگانی کل کشور، به تصویب شورای معاونان رسید. یک سال پس از آن، وزات کشور کوشید تا  

برای تشکیل »سازمان آرشیو عمومی« به تصویب هیئت وزیران برساند که از چگونگی طرح و انجام آن اطلاعی به  

سازد که طراحان لایحه، به رغم حضور فعال  دست نیامد. بررسی لایحه مورد اشاره، این مساله را به ذهن متبادر می

اند. این مساله را،  انهای آرشیوی در کشورهای غربی، هنوز تصویر و برداشت مشخص و روشنی از آرشیو نداشتهسازم

توان در برخی از وظایف در نظر گرفته شده برای سازمان پیشنهادی آرشیو عمومی دید. ... چرا که سه وظیفه از  می

های بویژه اجتماعی وزارت کشور  ای مستقیم با فعالیتچهار وطیفه در نظر گرفته شده برای آن سازمان، به شیوه

رسد این امر از آنجا ناشی شده بود که برخی ادارات کل وزارت کشور، در تهیه این طرح نقش  مرتبط است. به نظر می

 (.1386اند«  )عزیزی، داشته بوده

م. شورای عالی اداری، مطالعاتی برای تاسیس آرشیو و حل مشکل بایگانیهای راکد دولتی  1962ش./  1341از سال     

شروع کرد. برای انجام این مهم، گذشته از نظرات کارشناسان سازمان ملل متحد، دو نفر کارشناس طی ماموریتی  

را مورد بررسی قرار دادند. تقریبا    هشت انگلستان و فرانسه  پایان گرفتن  ماهه، آرشیوهای ملی آمریکا،  با  همزمان 

ای  م. در نامه1964.ش./  1343گزارشهایشان، وزیر فرهنگ در سال    مطالعات کارشناسان یاد شده و در آستانه تنظیم 

ها و اسناد ارزشمند تاریخی در گوشه و کنار ادارات و موسسات  به دکتر شریفی، با استناد به وجود مدارک، پرونده

که در نزد بسیاری   -ها و مدارک و اسناد قدیمیمختلف از یکسو، و از سوی دیگر، با نگرانی به خاطر از بین رفتن نامه

گونه اسناد »در درجه اول از وظایف وزارت فرهنگ« است و لذا  استدلال کرد که حفظ این  -ها وجود داشت از خانواده

قبیل و دکتر محسن صبا، استاد  دستور داد تا با تشکیل کمیسیونی با شرکت مشکاتی  و اشخاص وارد دیگر در این  

که به کلیه وسایل و تکنیک جدید برای حفظ این اسناد از ضایع    - دانشگاه، »تشکیل بایگانی ملی )آرشیو ناسیونال(

 مورد بررسی قرار گیرد )همان(. -شدن و انهدام مجهز باشد« 

، به تصویب  1343ماه  طرح مرکز بایگانی راکد، پس از تایید هیات رئیسه شورای عالی اداری کشور، در اول دی   

های  هیئت وزیران رسید. و این نخستین و موثرترین گام در راه تمرکز، جمع آوری، حفظ و نگهداری اسناد و پرونده

 با ارزش بود. اما به دلیل عواملی چون عدم تامین اعتبارات و... مسکوت ماند.
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م. همراه با تدوین دومین قانون استخدام کشوری، شورای عالی اداری با اختیارات بسیار  1966ش./ 1345در سال     

و   اداری  امور  سازمان  تلاشهای  رو،  این  از  شد.  تشکیل  کشور«  استخدامی  و  اداری  امور  »سازمان  نام  به  گسترده 

ناد ملی ایران« افزایش یافت. لایحه مورد  استخدامی کشور در جهت کسب مجوز قانونی برای تاسیس »سازمان اس

چند بار مورد تجدید نظر قرار گرفت و در    -م. در دست بررسی و تهیه بود1966ش./  1345که از اوسط سال    - نیاز

ش./ 1345آذر  26العاده وزیر تقدیم شد و در کمیسیون فوقم. به نخست1966نوامبر  14ش./ 1345آبان  23تاریخ 

 وزیری، مورد بررسی و تجدید نظر قرار گرفت)همان(.. نخستم1966دسامبر  17

ش. دولت قانونی برای تشکیل آرشیو ملی و مرکز اسناد به تصویب مجلس شورای ملی و سنا رساند  1348در سال      

تا کلیه اسناد و مدارک اداری و اقتصادی و فرهنگی کشور در یک جا تمرکز یابد و از پراکنده شدن و از بین رفتن  

ه عنوان پاسدار فرهنگ و هویت تاریخی کشور به  سان مقدمات تشکیل آرشیو ملی ایران بآنها جلوگیری شود. بدین

  اسناد   سازمان   تأسیس  قانون  ملی،   شورای  مجلس  1349  اردیبهشت  هفدهم  مورخ  جلسه   و سرانجام در  وجود آمد.

 .شد ابلاغ دولت به اجرا برای و رسید نهایی تصویب به ایران ملی

  ایران   اسلامی   جمهوری  ملی  کتابخانة  با  ایران  ملی  اسناد  سازمان   اداری،  عالی  شورای  مصوبه  با  نیز  1381  سال  در    

  نام   با  اسناد ملی   سازمان  پس   این   از.  شد  ایجاد  «ایران  اسلامی   جمهوری   ملی   کتابخانه  و  اسناد   سازمان»  و  ادغام 

 باشد. می  دار  عهده را  ایران ملی  آرشیو به محوله  مأموریتهای و تخصصی وظایف ،«ملی اسناد معاونت»
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 انواع آرشیو 

 از نظر شکل:  (1

: مهم ترین و متداول ترین و قدیمی ترین نوع آرشیو)آرشیو های دولتی حاوی اسناد  آرشیو مکتوب ✓

 مکتوب هستند( 

 : به جمع آوری نوارهای صوتی می پردازند.آرشیو مواد شنیداری ✓

 : هر مرکز سینمایی و تلویزیونی این آرشیو را دارد.آرشیو فیلم ✓

 آرشیو عکس ✓

: نقشه های جغرافیایی ، زمین شناسی، هوایی و ... به نگهداری نیاز دارند. هر یک را به  آرشیو نقشه ✓

 فراخور نیازمندی یا با توجه به جامعه استفاده کننده رده بندی کرد. 

 : پوسترهای خبری، تبلیغاتی و ... )وزارت فرهنگ  ارشاد اسلامی( آرشیو پوستر ✓

 از نظر مکان: (2

آرشیوی که دو یا چند کشو برای میراث مشترک به تاسیس آن اقدام کنند، آرشیو    :ایآرشیو منطقه ✓

 منطقه ای نام دارد )سازمان اسناد فرهنگی آسیا( 

: این آرشیو که در هر کشور وجود دارد/حاوی مهم ترین و اساسی ترین اسناد و مدارک  آرشیو ملی  ✓

 مربوط به تاریخ یک کشور است.)سازمان اسناد ملی ایران( 

: در کشورهایی که به صورت فدرال اداره می شود مانند کانادا و آمریکا هر  آرشیو ایالتی یا استانی  ✓

 منطقه و ایالت برای خود آرشیو خاصی دارد. 

: برخی شهرداری ها به تاسیس آرشیو شهری اقدام می کنند بیشتر شهرهای تاریخی و  آرشیو شهری ✓

 برای حفظ هویت شهری خود 

: اگر آرشیو جدی گرفته شود چه بسا در سطح بخش هم آرشیوی مناسب  آرشیو بخشی و دهستان ✓

 با نیازمندی های منطقه بتوان فراهم کرد. 

مثلا آرشیو اسناد خلیج فارس، آرشیو دریای خزر، آرشیو تاریخ طبیعی و آرشیو جهانگردی    از نظر موضوع: (3

و ایرانگردی همچنین آرشیوهایی را که وزارتخانه های مختلف به لحاظ موضوع و محور کاری خاص خود  

 ایجاد می کنند می تواند به عنوان آرشیوهای موضوعی مطرح باشد.

آرشیو فردی مربوط به افراد معروف و سرشناس    از نظر فرد یا سازمان تولیدکننده )به لحاظ گستره(: (4

 است که معمولا خود به تهیه آن می پردازد و آرشیو جمعی یا دولتی است یا خصوصی 

 : زیر نظر دولت یا سازمان های دولتی آرشیوهای دولتی  ✓

: شرکت ها و موسسات خصوصی انجمن های صنعتی و علمی و تحقیقاتی فراهم  آرشیوهای خصوصی  ✓

 ( 115-112، ص.1387می کنند.)فدائی عراقی، 
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 یشنیدارو  ی دیدارتاریخچه آرشیوهای 

ی از اولین و بانفوذترین منابعی هستند که تنوع و گوناگونی های فرهنگی و زبان شناختی  شنیدارو   یدیدارسوابق     

را در آن می بینیم. با تمام احترامی که نسببببت به نقش زبان و متون نوشبببتاری در ارتباطات انسبببانی وجود دارد،  

ی، مشبخص و مسبلم اسبت. محدودیت های این قبیل رسبانه های سبنتی در امر ارتباطات و توصبیف پدیده های فرهنگ

باید خاطر نشببان کرد که نیروی محرکه و عامل اختراع فن آوری های منابع صببوتی و تصببویری علائق علمی بوده 

ی انجامید، همچنین علاقه به تجزیه و تحلیل حرکات  سبوابق شبنیداراسبت: مطالعه زبان و اصبوات انسبانی به اختراع 

انی میسبر نبود باعث اختراع سبینماتوگراف گردید. رشبته های مختلفی  تند و سبریع، که با چشبم غیر مسبلح چنین امک

و   یدیدارچون زبانشبناسبی، موسبیقی شبناسبی قومی، و بخش هایی از مردم شبناسبی به واقع تا زمان ظهور سبوابق  

امکان خلق و تولید منابع اولیه مناسب    -کم و بیش بطور کامل و عینی -ی شکوفا نشدند. با ظهور این سوابقشبنیدار

درباره پدیده های مورد علاقه رشته های مذکور یعنی زبان شناسی، موسیقی و رقص، شعائر مذهبی، هنرهای دستی  

(، پاریس و برلین 1899یداری را در وین )سال  و جزء آن فراهم آمد. در نتیجه، جهان آکادمیک اولین آرشیوهای شن

 ( تاسیس کرد.  1908( و پترزبورگ )سال  1900)

، آرشبیوها و مجموعه های نظامندی از محصبولات صبنعت سبینما  1930و    1920شبایان ذکر اسبت که در دهه های     

ی در مجموعه  شنیدار  یدیدارو جزء آن بوجود آمدند، در عین حال کتابخانه ها و آرشیوها شروع به گردآوری سوابق  

های خود نمودند. در آن روزها، واحدهای مسبتقلی از انواع آرشبیوهای شبنیداری بوجود آمدند. به محض اینکه پخش  

به بعد توسببعه پیدا کردند، آرشببیوهای رادیویی نیز پای به عرصببه وجود گذاردند.   1922کنندگان رادیویی از سببال  

توسبعه بین المللی فن آوری های ضببط صبدا بر "ی که به شبدت مورد حمایت  شبنیدارو   یدیدارحرفه آرشبیوداری 

 ود، پس از جنگ جهانی دوم تثبیت شد.  ، ب"روی نوارهای مغناطیسی

ی، و بدنه های دانشبگاهی و فرهنگی سبه بخش خلاق در  و تلویزیون  ییرادیوصبنعت صبدا و فیلم، خبرپراکنی های     

ی هسبتند که میراث قابل توجهی از اولین اطلاعات منابع پایه را در خود جمع کرده اند، شبنیدار  یدیدارتولید مواد 

بطوریکه که امروزه این مواد از مهمترین منابعی هسببتند که گوناگونی های فرهنگی و زبان شببناختی را شببکل می  

ی رسبانه مدرنیته نامیده شبده اند: بدون آنها هرگز نمی توان اطلاعات کافی را درباره  شبنیدارو   یدیداردهند. سبوابق 

ی بسبیار زیاد شبده اسبت، بطوریکه تخمین زده  شبنیدار  یدیداریکصبد سبال گذشبته بدسبت آورد. امروزه حجم منابع  
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ی در سبراسبر جهان وجود داشبته باشبد. )شبولر،  شبنیدار  یدیدارمیلیون سباعت سبوابق  100می شبود در حدود 

(.2008دیتریش،  
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  در ایرانشنیداری   -آرشیو دیداریتاریخچه  

ن شباه یمظفرالداز سبوی ی  لادی فرمانیم 1905مطابق با سبال    مریق  1323عنی به سبال  یش  یحدود صبد سبال پ   

مردم به حفظ و نگهداری آثار گذشته و البته   صادر می شود.ران  یج و اشباعه دسبتگاه نوظهور گرامافون در ایترومبنی  

ش از اختراع گرامافون در سببال  یچنانکه تا پ  ،دادندان علاقه نشببان میمن فریش از صببدور ایژه اصببوات از قرنها پیبو

قی را به شببکل مصببنوعی پخش  یده بود که نواهای موسبب یدسببتگاههای متنوعی برای پخش صببدا ابداع گرد 1877

ن یدن آن بود و ایقی است بببب ولی بشر در حسرت ضبط صدای خود و شنیهای موسکرد بببب منظور همان جعبهمی

ل آغاز سبده  ینه جامعه عمل پوشبانده شبد و تا اوایرین آرزوی دیسبون به ایکرد. با همت اداصبوات وی را راضبی نمی

های مردم قشبر متوسبط هم  سبتم گرامافون با کوشبش متخصبصبان فنی چنان اصبلاح شبده بود که قدم به خانهیب

ز سبر از دربار  یران وارد شبد و طبق معمول نید حدود ده سبال پس از اختراعش به اید شباین محصبول جدیا  گذاشبت.

 ی داشت. یکننده آن بود که با چگونگی استفاده از آن آشنان استفادهین شاه اولیدرآورد و ناصرالد

زان یان وارد شبد علاوه بر میرام به ایلی که در آن ایالسبلطنه جزو وسبا  در کتاب المآثر و الاثار محمدحسبن اعتماد   

با آغاز پادشببباهی    ادی شبببده اسبببت.یا گرامافون هم  یزان الحرکه از “حافظ الاصبببوات “  یزان الارتفاعات، میالهوا، م

سبتگاه فنوگراف  د  ده شبد.یز دیان و اشبراف نیهای اعن دسبتگاه علاوه بر دربار در خانهین شباه اندک اندک ایمظفرالد

ادی ضببط  یمی صبدای افراد زیگرامافونهای قدآن و  اسبتفاده از   ، باعث شبد تا بات ضببط و پخش را داشبتیقابلکه  

ن  یله همیبه وسبب ن مجلس شببورای ملی را افتتاح کرد صببدای وی  ین شبباه اولیکه مظفرالد 1324گردد. در سببال  

دن اسبت. پس از صبدور فرمان اشباعه گرامافون در  یفنوگرافها بر روی اسبتوانه مومی ضببط شبد که هنوز هم قابل شبن

ر ین تحریله شبرکت گرامافون و ماشب یم( به وسب 1906) 1324ر صبفحات آن در سبال  ین شبعبه فروش و تکثیران اولیا

د صبفحه از اجرای هنرمندان  یندگی شبرکت مذکور در تهران ضببط و تولیر شبدن نمایس شبد. پس از دایران تأسب یدر ا

ر بودند به خارج  یی که دارای امکانات تکثیهاکی از شبعبهیر به یرانی آغاز شبد و صبفحه ضببط شبده اصبلی جهت تکثیا

 )تاریخچه گرامافون در ایران(.  شدندع مییران توزیر در ایشد و پس از تکثران ارسال مییاز ا

 توجه به اهمیت منابع پایه آرشبیوی مانند موسبیقی و افکت در سباخت برنامه اولین هسبته مجموعه آرشبیو رادیو با   

بود و  بی بی سبی  اهدایی رادیو های اولیه  ( فراهم شبد. مجموعه افکت1319رادیویی قبل از افتتاح رادیو )سبال   های

از طریق بانک سببپه در  که هایی به زبانهای زنده دنیا   ترانه صببفحه موسببیقی غربی، کلاسببیک، رقص و 3000تعداد  
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هندی و  صبفحه موسبیقی ایرانی، عربی، 1200تهران ارسبال شبد. این مجموعه به همراه حدود   پاریس خریداری و به

ابتدا از نوارهای سبیمی اسبتفاده می  در  تهیه شبده بود اولین آرشبیو رادیو تهران محسبوب میگردد.  ترکی که از تهران

دور آمدند، اولین دسببتگاه ضبببط هم تلفنکن بود که حالت چمدان داشببت. و بعد دسببتگاه   5/7شببد، بعد نوارهای 

 آمپکس جایگزین آن شد )رضایی، الفیه(.

شد؛ یعنی مجریان و گویندگان برنامه   برنامه های رادیو زنده اجرا می ، کلیه1329از ابتدای تاسیس رادیو، تا سال     

ها خالی از اشبکال   برنامه بع، اینالطاسبتودیوی پخش مسبتقیم، حاضبر می شبدند و برنامه اجرا میکردند که ب ها در

ها ابتدا در   که از نوارهای ضببط صوت استفاده شود و برنامه  نبودند. بدلیل وجود اینگونه اشبکالات، تصبمیم گرفته شبد

 1329 سبالیعنی  ضببط و پس از اصبلاحات لازم، به اسبتودیوی پخش فرسبتاده شبود. در آن زمان  ،  اسبتودیوهای رادیو

دد  مجگردید،    ای را که ضببط و پخش می فقط سبیصبد حلقه نوار در اداره رادیو موجود بود و ناچار بودند هر برنامه

ضببببط نمباینبد. برای خریبد نوارهبای مورد نیباز    آن نوار برای پخش  نوار آن را پباک کننبد و دوبباره برنبامبه دیگری روی

نوارها مکاتبه   شببد و بین اداره کل تبلیغات و وزارت دارایی برای خرید  باید وقت صببرف مینیم   اضببافی، یک ماه و

کردند، برای اسببتفاده    بنابراین آنچه را ضبببط می. شببد  گرفت، اما باز هم تمام آمار مورد نیاز تهیه نمی  صببورت می

وزارت اطلاعات سببه سببالن بزرگ  3در زیر سبباختمان جدید شببماره   1342سببال   کردند. در  پاک می ،مجدد از نوار

های آرشیو به   سالن ای از آثار ارزنده هنری، علمی، ادبی و سبیاسبی بود. ورود به  در حقیقت گنجینهکه    وجود داشبت

شبد اجازه ورود به آنجا   صبوت در آنجا نگهداری می طور کلی ممنوع بود و فقط کارکنان این اداره که نوارهای ضببط

اخبار و اغلب    هایی که از دو فرسبتنده رادیو ایران و رادیو تهران به استثنای یه برنامهکل را داشبتند. منبع اصبلی تغذیه

 6در حدود   1342. آرشبیو رادیو در سبال  بود  شبد، از این گنجینه  برنامه هایی که از شببکه رادیویی کشبور پخش می

فوت داشبت. علاوه بر این، در    2400هزار نوار   5فوت و   1200حلقه نوار  هزار 24فوت،   600ریل   هزار و پانصبد نوار

ایران بایگانی شبده بود و  هزار صبفحه با دورهای مختلف، مشبتمل بر آهنگ های ایرانی و خارجی در رادیو حدود ده

شبد نیز به   وابسبتگان مطبوعاتی ایران به خارج فرسبتاده می  هر هفته تعدادی از آخرین آهنگ های جهان که توسبط

بایگانی   ای و سبیسبتم  شبماره  -موضبوعیسبیسبتم بایگانی نوار و صبفحات در آن زمان،  گردید.    جمع آنها افزوده می

 )تاریخچه آرشیو رادیو، نقل در اینترانت حوزه معاونت صدا( مطالب اسمی و تاریخی بود
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هر نواری یک کارت داشت و اگر نواری به امانت می رفت  گردید.   سیستم کاردکس در آرشیو آغاز  1343از سال     

کارت آن خارج می شد و نوار تحویل می شد. برنامه های ضبط شده نیز وارد دفاتر ثبت می شد و کارت و کاردکس  

توانست در کوتاهترین مدت ممکن در آن زمان برنامه    این سیستم میدر جای خود قرار می گرفت )رضایی، الفیه(.  

و سرعت کارها    همچنین تاثیر زیادی در پیشرفت   ،برنامه ها بگذارداستفاده کنندگان  مورد نظر را در اختیار   های

دولی در اختیار داشت که از طرف اداره  ج   برای پخش آهنگهای موسیقی ایرانی  1357گذاشت. آرشیو رادیو تا سال  

دادند.    روز را انتخاب و مورد استفاده قرار میآن آهنگ های مورد احتیاج    شد و از روی  برنامه های رادیو تنظیم می

ارزشمندترین میراث   های آرشیو رادیو وجود مجموعه موسیقی ایرانی است که بزرگترین و  مهمترین شاخص  یکی از 

گنجینه شامل آثار اساتید مسلم موسیقی ایرانی به   این  . یدآ  فرهنگی، هنری در حوزه موسیقی ایرانی به شمار می

تاریخ و سرگذشت   ای  همراه نقطه نظرات و در پاره ایشان است که  با صدای  به زبان و  موارد سرگذشتنامه هایی 

 .موسیقی ایرانی را در خود حفظ کرده است شفاهی

بر اساس نیازهای گوناگون و به مناسبت های مختلف آرشیوهای گوناگونی در سازمان   1350در طی سالهای دهه     

به وجود آمدند. آرشیوهایی مثل آرشیو گروه تحقیق، آرشیو واحد پژوهش، آرشیو تلویزیون آموزشی، آرشیو مرکز  

همزمان با تشکیل صداوسیما در کشور، پدید  (. آرشیوها  1380فرهنگ مردم،  آرشیوخانه فرهنگ فیلم. )قریشی،  

به رشد قارچ گونه ای رسیدند .  تا این زمان، آرشیوها    50آمدند و به تدریج بزرگ شدند تا حدی که در نیمه دهه  

عملا انبارهای بزرگی بودند که بیش از چند صد هزار ماده آرشیوی مانند )فیلم، ویدئو، عکس، اسلاید، نوار صدا، بریده  

،  1356و غیره ( را در مجموعه خود داشتند که بسیاری از آنها در زمره اسناد و مدارک تاریخی بودند. در سال    جراید

طرح بازسازی مجموعه آرشیوها به یک نفر کارشناس خارجی سپرده شد که با پیروزی انقلاب اسلامی این طرح که  

مدیریت وقت سازمان به واحد جدید    58می و در شهریور  در آغاز کار خود بود ناکام ماند . پس از پیروزی انقلاب اسلا

التاسیس »طرح جدید آرشیوها« ماموریت داد که در مورد بازسازی مجموعه آرشیوها و سر و سامان بخشیدن به آنها  

 اقدام نماید. 
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 آرشیوهای دیداری شنیداری

میراث شبنیداری جامع تمامی انواع سبوابق شبنیداری اسبت. سبوابقی که آشبکارا محصبول صبنعت تجاری صبدا اسبت.    

تمامی انواع سیلندرهای صدا، صفحه های گرامافون، نوارهای ریل، کاست های شنیداری، برنامه های رادیویی همه و 

ثل اصببوات تاریخ طبیعی )مانند صببداهای  همه جزء میراث شببنیداری اسببت. این تعریف، سببایر اسببناد شببنیداری م

حیوانات و حشبرات(، صبداهای صبنعتی، سبوابق پارلمانی، سبخنرانی ها و وقایع عمومی، سبوابق قوم شبناختی )که زبان  

و موسبیقی فرهنگ های از بین رفته و یا در حال نابودی را حفظ کرده(، قطعات صبوتی فیلم ها و تولیدات تلویزیونی 

گیرد. موارد بیان شببده همه در خصببوص محتوا بود، میراث  ت را که پایانی ندارد در بر میو فهرسببتی از این دسبب 

در هر نوع فرمت در حال تغییر، از سببیلندرها تا لوح های فشببرده و فایل های    -شببنیداری محمل و رسببانه فیزیکی

و تکنولوژی های مرتبط را که برای حفظ این سبوابق ضبروری اسبت در بر می گیرد. همچنین فراتر از این   -دیجیتالی

هر چیزی اعم از پوسبتر های تبلیغاتی، اسبلیوهای ضببط تا خاطرات شبخصبی    -و بشبرسباخته های مرتبط  مسبتندات

مضببوط و شبخصبیت های رادیویی را نیز شبامل می شبود. همه و همه اینها حوزه بسبیار گسبترده ای هسبتند که میراث  

 (.2002شنیداری ما را شکل می دهند )ادموندسون، ری،  

امروزه محمل های شببنیداری به دسببته های محمل های مکانیکی، نوارهای مغناطیسببی، محمل های دیسببک     

 مغناطیسی و محمل های نوری تقسیم می شوند، که در زیر برخی از آنها آورده شده است.

 محمل های مکانیکی:

 ( که توسط توماس ادیسون اختراع شد.1950دهه ی    – 1886سیلندرهای ضبط شدنی ) -

 (1929  -1902سیلندر تکثیر شده ) -

 (1960-1887صفحه های شیار درشت ) -

 ...(  -1930)  "صفحه های فوری  "صفحه های ضبط شدنی شیار درشت یا شیار ریز یا  -

 ...( -1948صفحه شیار ریز یا وینیل ) -

 محمل های نوار مغناطیسی:

(: فرمت آنالوگ برای صبدا )ذرات مغناطیسبی از نوع  1960-1935)نوار صبدای حلقه باز با پایه سبلولز اسبتات   -

 اکسید آهن
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(: فرمت آنالوگ برای صبدا )ذرات مغناطیسبی از نوع  1960  -1944نوار صبدای حلقه باز با پایه پی وی سبی ) -

 اکسید آهن

 اشاره کرد.محمل های دیسک مغناطیسی: که از آن جمله می توان به دیسک های لرزان و دیسک های سخت  

محمل های نوری: انواع لوح های فشبرده نوری، ام دی، مینی دیسبک، دی وی دی و جزء آن )رویان، بروس و مونیکا  

 (.2004کرمر،  
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 شنیداری انواع آرشیوهای دیداری

 کند:بندی میسون آرشیوهای دیداری را اینگونه تقسیمدادمون

های رادیویی و تلویزیونی و مواد ضببط شبده تجاری گزینش شبده  ای از برنامهآرشبیوهای رادیو تلویزیون: مجموعه .1

را در بر دارند که به منظور نگهداری به عنوان اموال سببازمان و به عنوان منبعی برای اهداف شبببکه رادیویی و 

های صبدا و نیز مواد جنبی  ها و افکتشبوند و ممکن اسبت مواد خام مانند مصباحبهتلویزیونی تولید و حفظ می

 ها یا اسناد مربوط به برنامه را نیز در برگیرند.مانند نمایشنامه

هایی چون ها به نگهداری و نمایش بشببر سبباختهشببنیداری: توجه خاص در این سببازمان  -های دیداریموزه .2

ها، یادبودها، نمایش تصباویر و صبداها در محیط  ها، لباسها، پوسبترها، تبلی ها، فونوگرافها، تصبویرافکندوربین

 نمایش همگانی هم با هدف آموزش و هم با هدف سرگرمی معطوف است.

ای وسبیع هسبتند که در  هایی اغلب بزرگ و با گسبترهشبنیداری ملی: این آرشبیوها، سبازمان  -آرشبیوهای دیداری .3

ها مسبتند کردن و نگهداری و فراهم کردن امکان دسبترسبی همگانی  کنند و مأموریت آنسبطح ملی فعالیت می

شوند. شنیداری آن کشور است. اغلب با سرمایه دولتی اداره می  -به همه یا بخش قابل توجهی از میراث دیداری

 ها و موزه های ملی است.ها شبیه به  نقش کتابخانهنقش آن

 اند.های آکادمیک بوجود آمدهآرشیوهای دانشگاهی و آکادمیک: به علت نیاز به ارائه خدمات به دوره .4

، تخصصی شدن در زمینه موضوع، محل، دوره زمانی،  تخصصی: توجه خاص برای پژوهشآرشیوهای موضوعی و  .5

 های موسیقی عامیانههای فرهنگی خاص، فرمتی خاص از فیلم و ویدئو و.. مانند مجموعهیا گروه

آرشببیوهای اسببتودیویی: بعضببی از تولیدکنندگان بزرگ مثلاً در صببنعت فیلم با تشببکیل واحدهای آرشببیوی یا   .6

 داری از تولیدات خود در اختیار دارند.ای را برای نگههایی در سازمان خود، رویکرد آگاهانهبخش

های فرهنگی و آموزشبی و.. سبرپرسبتی  ها، مؤسبسبهای، شبهری و محلی: این آرشبیوها را کتابخانهآرشبیوهای منطقه .7

های محلی را بسبببیج کنند. )ادموندسبببون،  توانند حمایت گروهکننبد. از این مزیت خاص برخوردارند که میمی

 (70-69، ص1385
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 شنیداری  وظایف آرشیوهای دیداری

سبببازی، ترمیم و حفباظت از مواد دیداری و شبببنیبداری که ارزش ملی یا بین المللی، هنری، تاریخی و مجموعه ▪

 ارزش مستندسازی دارند.

ببازبینی، مشببباهبده و نمبایش دادن  سبببازی، ترمیم و حفباظبت از تجهیزات تکنیکی برای کپی کردن،  مجموعبه ▪

 های متفاوت مواد دیداری و شنیداری و همچنین تجهیزات و مواد تکنیکی با ارزش تاریخی.شکل

 فهرست نویسی مواد دیداری و شنیداری و مواد مرتبط با آن. ▪

 تصویری. –به عهده گرفتن تحقیقات فنی پیرامون مواد دیداری و شنیداری و ابداعات صوتی   ▪

 در دسترس قرار دادن مجموعه برای اهداف علمی، آموزشی و فرهنگی. ▪

 ها.معرفی اطلاعات مربوط به آرشیو توسط ابزارهایی مثل نشریات و نمایشگاه ▪

ایجباد و اداره یبک پبایگباه اطلاعباتی در زمینبه تولیبدات دیبداری و شبببنیبداری کشبببور و انتشبببار یبک پیشبببینبه   ▪

 کتابشناختی از این تولیدات.

های آرشبیوها: فیاف )فدارسبیون بین المللی آرشبیوهای فیلم(،  المللی پیرامون فعالیتهای بینشبرکت در برنامه ▪

 .(71-68، ص1383تلویزیون( )ملیح،    -فیات )فدراسیون بین المللی رادیو
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   آرشیو در سازی مجموعه

 داده است: مجموعه سازی، اصطلاحی چندوجهی است که چهار روند متمایز را در خود جای  

 روند فکری در برداردنده پژوهش و داوری که به فراهم آوری منتهی می شود؛ گزینش:  -1

: روندی عملی که ممکن است گزینه های فنی و فیزیکی، مذاکره و مباحثه برای قرار داد، حمل،  فراهم آوری -2

 بررسی و سیاهه برداری محمل ها را در بر داشته باشد؛ 

 داورانه بر اساس پیش آمدهای بعدی، از جمله اعمال تغییراتی در خط مشی گزینش؛ : روندی ناگزیدن -3

 ( 104، ص1385)ادموندسون ، : کنار گذاشتن اخلاق مدارانه محمل هایی از مجموعه.حذف -4

مجموعه سازی از وظایف مهم و منحصر به فرد آرشیوها به حساب می آید.در آرشیوهای رادیو تلویزیون ملاک انتخاب  

برنامه ها، سیاست های کلان سازمان ها و در تولید برنامه هاست. این سیاست های کلان بیشتر منشعب از سیاست  

 ( 68،ص1383ارزشیابی همراه است.)ملیح،های فرهنگی نظام ها و حکومت هاست، که با دو اصل گزینش و 

 تاریخچه گردآوری منابع آرشیوی 

آرشیوهای دیداری شنیداری نیز مانند کتابخانه ها، موزه ها، و آرشیوها ؛ به طور کلی مواد خود را به روش های     

مختلف فراهم آوری و خط مشی ها و سازو کارهایی را برای گزینش یا ارزیابی ایجاد و اعمال می کنند. این روش ها  

ات واسپاری قانونی باشد. اما مجموعه سازی، وجوهی دیگر و  می تواند شامل خرید، مبادله یا اهدا و در مواردی مقرر

ابعاد ویژه ای نیز دارد. شماری از این ابعاد شامل نظام های واسپاری داوطلبانه، ضبط برنامه های در حال پخش از  

که عمر    رادیو یا تلویزیون، به وجود آوردن مواد ضبط شده جدید، و مهارت های جستجو و یافتن مواد کم دوام است

قفسه ای تجاری آن ها ممکن است به جای چند دهه، تنها چند هفته باشد. جستجوهای سازمان یافته یا شکار گنج  

های احتمالی، گاهی اوقات تنها راه عملی برای یافتن مواد قدیمی هستند. آرشیوهای دیداری شنیداری  هدر مخفیگا

 باید به جای پذیرشگرانی منفعل، جستجوگرانی فعال و گزینشگر باشند.

اشخاص، از جمله مجموعه داران، از منابع اصلی تامین مواد هستند؛ در نتیجه برقراری رابطه با آنها بسیار مهم است.  

صنایع دیداری شنیداری، خود نیز بسیار به ارتباط شخصی متکی اند. توانایی برقراری و حفظ رابط شخصی و جلب  

باشد و اعتماد به آسانی خدشه دار شود؛ ضروری است.    اعتماد در حرفه ای که ممکن است در آن حساسیت ها شدید

بسیاری اوقات، پرسش های اخلاقی درباره مالکیت و استفاده پدید می آیند و از این پرسش ها مستلزم داوری دقیق  

 (80،ص 1385)ادموندسون،  هستند.
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 فلسفه وجودی یک آرشیو در چگونگی گردآوری، سازماندهی و حفظ و نگهداری منابع نهفته است.

 را می توان به شرح زیر خلاصه کرد:  وظایف عمده و اساسی یک آرشیوبه هر حال ، 

 انتخاب و تهیه منابع   •

 فهرستنویسی و رده بندی   •

 حفظ و نگهداری منابع   •

 امانت و خدمات مرجع  •

  دکومانتاسیون: گردآوری و سازماندهی مدارک. •



22 
 

 ی اصول آرشیو

 اصول بنیادین آرشیو: 

 7حرمت گنجینه  -1

این اصل بدین معناست که اسناد شخصی، خانوادگی و سازمانی موجود، یا، نگهداری شده در آرشیو باید با همان نظم  

اولیه خود نگهداری شوند، و نباید با اسناد سایر اشخاص یا سازمان ها ادغام گردند. این اصل بنیادین مفاهیم خاستگاه  

 و حرمت نظم اولیه را در بر می گیرد. 

 8خاستگاه  -2

فرد یا سازمانی که اسناد را تولید، جمع آوری و/ یا نگهداری کرده و در طی فعالیت ها یا کسب و کار خود مورد  

 استفاده قرار داده است. 

 9حرمت نظم اولیه  -3

بمنظور حفظ روابط موجود و اهمیت و اعتبار سندی، باید اسناد هر خاستگاه با همان نظم و ترتیبی که پدیدآورنده  

 10.ایجاد کرده نگهداری شوند

به کارگیری این اصول تضمین می کند که اسناد در همان بافتی که تولید شده اند حفظ و استفاده شوند، در نتیجه  

یکپارچگی و تمامیت به عاریت گرفته شده، خود شاهدی از کنش های پدیدآورنده سند خواهد بود. اگر از نقش و  

نشود در آن صورت التزام به این اصول به حداقل  دخالت ذهنی آرشیوداران در شکل دادن به معنای مدرک جلوگیری  

اش   پدیدآورنده  های  درباره کنش  تا  سازد  می  قادر  را  اسناد  اصول  این  به  نسبت  تعهد  رسید،  من  "خواهد  اظهر 

باشد. آرشیوداران نباید شواهد و مدارک را دستکاری کنند بلکه در عوض باید بافت آن را حفظ کنند تا    " الشمس 

 رسی و استفاده از آن در شکل معنی دار وجود داشته باشد. اینکه امکان دست

 اصول آرشیوی در عمل 

اصول آرشیوی تاثیر هدایت کننده ای بر وظایف آرشیوی دارند، لیکن اغلب بطور مستقیم در تنظیم و توصیف سوابق  

 آرشیوی تجسم می یابند. اصطلاحات ذیل در ترتیب و توصیف مورد استفاده قرار می گیرند:

 
7 - Respect des Fonds 
8 - Provenance 
9 - Respect of Original Order 

( و انجمن آرشیوداران آمریکا، اصطلاحنامه ای برای    -1990شورای آرشیوداران کانادا، قواعدی برای توصیف آرشیوی. اصطلاحنامه )   -10

 (.1992)  ، خطی مدیران اسناد و متصدیان نسخ  

 

https://docs.google.com/viewer?a=v&q=cache:dT431K2kzWwJ:aao.fis.utoronto.ca/aa/principles.pdf+Archival+principles&hl=en&pid=bl&srcid=ADGEESjTd38ziHks9gW8yJo7kGv98qtYnQxaGIezS05iVIA_7reKHIWpHOlXP4NF_LawDvsfdzB_y9IMRtEgzpkCoyrkk904LZVGlW-JSRd12pm20qUZ2agp6qfmI5nNQ0W-hRvhhc3L&sig=AHIEtbQ0maFBrGRFNjQmi6xM0wyU0asjLQ
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 :11ثبت -1

پذیرد و  توصیف صورت میپذیرش رسمی اسناد برای حفاظت و مستند سازی این عمل. عمل ثبت پیش از تنظیم و 

 بیشتر یک عمل اداری است. 

 : 12گنجینه  -2

تمامی اسناد، در هر شکل یا محملی، که بطور ارادی و ارگانیک به توسط یک فرد، خانواده یا سازمانی خاص در طی  

فعالیت ها یا انجام وظایف خویش تولید و/ یا جمع آوری و مورد استفاده قرار گرفته است. هر گنجینه سطحی از  

خش های موجود قرار می گیرند. هر گنجینه برابر با  ترتیب و توصیف است که هر کدام ذیل فروست ها، فایل ها و ب

یک ثبت نیست. یک گنجینه ممکن است بیش از یک ثبت را در بر بگیرد. به همین سان هر ثبت می تواند بیش از  

 یک گنجینه را شامل شود. 

 مجموعه: -3

هم قرار دادن اسناد از هر خاستگاهی بر اساس برخی ویژگی های عمومی همانند نوع رسانه. انباشت فرضی و در کنار  

)عکس ها مثال خوبی از یک مجموعه است. آنها غالبا با هدف حفظ و دسترس پذیری گردآوری می شوند، و لیکن  

 13. معمولا گنجینه های بسیاری از عکاسان گوناگون را شامل می شوند

  
 

 

  

 
11 - Accession 
12 - Fonds 

 (  -1990منبع: شورای آرشیوداران کانادا، قواعد توصیف آرشیوی، اصطلاحنامه )  -13
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 14شنیداری دیداری فنی  و آرشیوی هایانجمن و نهادها ها،سازمان

 association of Moving Image Archivists (AMIA))آمیا(انجمن آرشیوداران تصویر متحرک

در  راه ترویج همکاری  از  حوزه آرشیوداری تصویر متحرک  برد  غیرانتفاعی که متعهد به پیشو  ای  یک انجمن حرفه

این انجمن    .تصویر متحرک استمواد    به کارگیری، و  نمایش،  دارینگه،  گردآوریهای مرتبط با  سازمانمیان افراد و  

به توسط گروهی از آرشیودارانی که تحت عنوان کمیته مشورتی آرشیوهای فیلم و تلویزیون از    1960در اواخر دهه  

یک منطقهبیش  ملی،  سازمان  می صد  فعالیت  محلی  و  سال  ای  در  گرفت.  شکل  به    1990کردند،  کمیته  این  نام 

ای در حوزه تصویر متحرک به  آمیا به عنوان یک انجمن حرفه  1991آرشیوداران تصویر متحرک تغییر یافت. در سال  

ا متحرک  تصویر  آرشیوداران  انجمن  بزرگترین  آمیا  امروزه  حال حاضر  رسمیت شناخته شد.  و در  عضو    750ست 

کشور    30های اخیر با عضویت آرشیودارانی از ایالات متحده، کانادا و سراسر جهان دارد. در سال حقیقی و حقوقی از 

های این انجمن عبارت است از: تدارک ابزارهای مناسب برای مبادله  المللی پیدا کرده است. فعالیتجهان، آمیا بُعد بین

زش و پژوهش؛ برگزاری کنفرانس سالانه؛ برگزاری  ای با آموهای حرفهها و کمک به تسریع همکاریاطلاعات، ایده

های تخصصی؛ و انتشار مجله )شش ماه یکبار( و خبرنامه فصلی آمیا. مقر آمیا در لوس  کارگاههای آموزشی و نشست

 آنجلس قرار دارد. 

 http://www.amianet.orgآدرس وب سایت: 

 co-ordinating Councilای(.ای.ای.سی .دیداری و شنیداری )سی   هایهای آرشیوشورای هماهنگی انجمن

of Audiovisual Archives Associations 

-ها و علایق سازمانای( نماینده خواسته.ای.ای.سی.دیداری و شنیداری )سی  هایهای آرشیوشورای هماهنگی انجمن

ها، منابع  هایی که دارای منابع دیداری و شنیداری نظیر فیلمای آرشیوداری در سطح جهان است. آرشیوهای حرفه

ها هستند. اگر چه این انجمن غالبا در حوزه  قالبهای رادیویی و تلویزیونی و سوابق شنیداری در تمامیخبرپراکنی

ها، هنرها، میراث،  های خبرپراکنیبخش  ای از علایق تمامیکند، با این حال دامنه گستردهفعالیت میعلایق عمومی

  سازمان   نهکوشد بستر مشترکی فراهم کند تا  کند. این شورا میهای اطلاعاتی و آموزشی را نیز منعکس میو بخش

 
 :کتاباستخراج شده از  - 14

   .1394. تهران: کتابخانه ملی، فرهنگ اصطلاحات آرشیوداری دیداری شنیداریقدیمی، علی و محبوبه مهریزی. 
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روی  به آرزوی خود که همانا همکاری برای رسیدن به یک سیاست کلی در زمینه مهمترین مسائل پیشآن  عضو  

اعضاء این شورا عبارت است از حفظ و ابقاء منابع  ای است دست یابند. کار اصلی  آرشیوداران دیداری و شنیداری حرفه

 های فعلی و آتی.های سینمایی برای دسترسی و استفاده نسلشنیداری و فیلم

 http://www.ccaaa.orgآدرس وب سایت :  

 image Permanence Institute (IPI)   موسسه پرمننس ایمیج )آی.پی.آی( 

تاسیس    16و انجمن علمی و فنی ایمیجینگ  15با همکاری مشترک موسسه فنی رچستر  1985این موسسه در سال  

انتفاعی است که مختص تحقیقات علمی برای حفظ اطلاعات ضبط   شد. آی.پی.آی آزمایشگاهی دانشگاهی و غیر 

شده دیداری و اشکال دیگر آن است. آی.پی.آی درباره اثر نور، دما، رطوبت، مواد آلوده کننده و عوامل دیگر بر مواد 

، که  17کند. این موسسه، آزمون کار عکاسی های نوری و نظایر آن( تحقیق میتصویری )فیلم، نوار ویدیوئی،دیسک 

 ( برای کیفیت آرشیوی ضمایم عکاسی است ایجاد کرده است. 4523یک استاندارد جهانی )ایزو

 https://www.imagepermanenceinstitute.orgآدرس وب سایت: 

 International Association of Sound andشنیداری )یاسا(و دیداری داری آرشیوصدا و  المللی انجمن بین

Audiovisual Archives (IASA) 

شنیداری در  المللی بین آرشیوهای دیداری  های بینبا هدف ایجاد ارتباط و برقراری همکاری   1969یاسا در سال  

از   از بیش  از آرشیوهای دیداری    60آمستردام هلند تاسیس شد و  این اعضاء نمایندگانی  کشور جهان عضو دارد. 

های خاص و موضوعات مورد علاقه خود به  مند به این حوزه هستند که هر کدام در حوزهشنیداری و یا افراد علاقه

قوم اسناد شنیداری  و  فولکلور  ادبی،  تاریخی،  موسیقی،  آرشیوهای  مانند  شناختی، سوابق  فعالیت مشغول هستند؛ 

ها، و  شناختی و گویشهای تاریخ شفاهی، صداهای طبیعی، محیطی و پزشکی، سوابق زبانای و مصاحبهنمایشنامه

سخنرانی دادگاهسوابق  و  از:  ها. ها  است  عبارت  یاسا  دیگر   -1اهداف  و  آرشیوها  بین  همکاری  قراردادهای  تحکیم 

اسناد و سوابق دیداری شنیداری حفاظت می کنند.مانساز از  فعالیتراه -2هایی که  و تشویق  به  اندازی  هایی که 

مطالعه   - 3نجامد.اشنیداری مضبوط بی  - های شنیداری و دیداریتوسعه و بهبود سازمانی، اداری و محتوای مجموعه

 
15- Rochester Institute of Technology 
16- the Society for Imaging Science and Technology 
17- The Photographic Activity Test (PAT ( 

http://www.abc-clio.com/ODLIS/odlis_I.aspx?#iasa
http://www.abc-clio.com/ODLIS/odlis_I.aspx?#iasa
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و دیگر   آرشیوهای دیداری شنیداری  برای  وابسته و همقطار در مقیاسسازمانراهکارهای مناسب  بینهای  -های 

برد  پیش -5المللی.تشویق به مبادله منابع، متون و اطلاعات مرتبط با اسناد دیداری شنیداری در سطح بین - 4المللی.

  داری، مستندسازی و اشاعه منابع دیداری شنیداری مضبوط به هر وسیله ممکن.  نگه

که با استانداردها   کمیته صدا )صفحه( شناسی  - 2کمیته اسناد و فهرستنویسی  -1های تخصصی یاسا عبارتند از:  کمیته

کمیته فنی که به مباحث    -3های سوابق منتشر شده سروکار دارد.  و کارهای سفارشی در خصوص تهیه مجموعه

بخش آرشیوهای ملی نیز   - 4پردازد. سازی میهای انتقال و ذخیرهآوریسازی، بازتولید، منابع جدید، فنفنی، ذخیره

های  آوری، واسپاری قانونی، و مدیریت مجموعههای فراهممانند سیاست  روی آرشیوهای ملی،مسائل و مشکلات پیش

کمیته آموزش که   - 7بخش آرشیوهای تحقیقاتی.   - 6بخش آرشیوهای شنیداری رادیویی.   -5کند.بزرگ، را دنبال می 

کند. مجله تخصصی یاسا )دو شماره در سال(، و  تاسیس شد. یاسا هر سال یک کنفرانس برگزار می2007در سال  

ای نیز دارد که محصول  خبرنامه اطلاعاتی از مهمترین انتشارات ادواری این انجمن است. یاسا همچنین انتشارات ویژه

 های انجمن است.  های تحقیقاتی کمیتهفعالیت

 International Council on Archives (ICA) شورای بین المللی آرشیوها )آی.سی.ای( 

وجود هپس از تشکیل سازمان ملل متحد، با تلاش شاخه علمی، فرهنگی این سازمان )یونسکو( شورای جهانی آرشیو ب

  1400تقریباً دارای    2013شورای جهانی آرشیو تا سال  .  در پاریس تشکیل شد  1950و اولین اجلاس آن در سال    آمد

)رده    های دولتی و ایالتیآرشیوشوند:  بندی میهای ذیل تقسیمتحت رده  ء. این اعضااستکشور دنیا    199عضو از  

و    )رده د(،   ، اعضای مستقل )رده ج(  ، مؤسسات آرشیوی غیردولتی)رده ب(  ای آرشیوی مایندگان مجامع حرفهن،  الف(

پردازند و حق رأی نیز منحصر به این دو رده  و ب می  های الف . بیشترین حق عضویت را رده)رده ه(  اعضای افتخاری

 .است

-، آرشیوهای منطقهدارانای آرشیوسازی ادارات آرشیو، مجامع حرفههماهنگ   -1ز:  اهم اهداف این شورا عبارت است ا

ها و سایر ابزار گردآوری، پردازش و ارائه  تهیه استانداردها، مقررات، روش  - 2.  مستقلداران  اداری و آرشیوی، محلی و  ا

تنظیم    -4.  های مالی، فنی و کارشناسی به آرشیو کشورهای در حال توسعهارائه کمک   -3.  های اطلاعاتیسیستم

طالعه و پژوهش در تئوری و  م   -6ن.  کنندگاگسترش آموزش کارکنان و مراجعه  -5.  های توسعهها و برنامهسیاست

 .فعالیت آرشیوی و کاربرد آن در مدیریت اسناد و مدیریت آرشیو

http://www.abc-clio.com/ODLIS/odlis_I.aspx?#ica
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بحث و تبادل نظر درباره مسائل و موضوعات مربوط به حرفه آرشیو در کنگره  برای  اعضای شورا هر چهار سال یک بار  

:کمیسیون حمایت  که عبارتند از  میسیون دائمی داردآرشیوها سه ک  شورای جهانی. آیندالمللی آرشیو گردهم میبین

طبق اساسنامه این شورا کشورهای غیراروپایی در  .  میسیون توسعه آرشیویو ک   کمیسیون مدیریت برنامه،  برنامه  از

از نظر تقسیم بندی  .  ای آرشیو باشندیک منطقه جغرافیایی با فرهنگ مشترک یا مشابه مجازند دارای شعبه منطقه

تبادل اطلاعات و    برای  شورااین  ای، سازمان اسناد و کتابخانه ملی ایران عضو شعبه جنوب و غرب آسیا است.  منطقه

دهد که مهمترین آنها »کما« و  ارائه رهنمودهای آرشیوی نشریات متعددی را چاپ کرده و در اختیار اعضا قرار می

جمهوری اسلامی  .  های گوناگون همکاری داردشورای جهانی آرشیو با مجامع و سازمان.  خبرنامه شورای جهانی است

 ایران عضو رده الف شورای جهانی آرشیو است  

 International Federation of Film Archives (FIAF) ( فیاف)فیلم  هایالمللی آرشیوفدراسیون بین

بین  1938در   به  فدراسیون  فیلم که  آرشیوهای  با    "فیاف "المللی  دارد،  فرانسوی آن( شهرت  نام  آغازین  )اختصار 

آرشیو فیلم و مؤسساتی    150، تعداد  2013عضویت چهار آرشیو ملی فیلم، در پاریس، پا به عرصه حیات نهاد. در سال  

بنابر اساسنامه، اعضای  کشور جهان در آن عضویت دارند.    77های سینمایی فعالیت دارند، از  که در حوزه میراث فیلم

و غیرانتفاعی یا غیردولتی   - فیاف مؤسساتی هستند مستقل  زیبایی  - دولتی  و  تاریخ  و  که در حوزه  شناسی سینما 

به منابع آرشیو فعالیت می از: آرشیوهای دولتی،  دسترسی عموم مردم  فیاف عبارتند  کنند. در حال حاضر اعضای 

بنیادهای مستقل، سینماتِک سازمان فرهنگی سینما و منابع  ها یا گروهها، و موزهها و  با میراث  های دانشگاهی که 

تصویری سروکار دارند. اعضا باید بکوشند که منابع را سازماندهی کنند و برای عموم مردم به نمایش بگذارند؛ تسهیلاتی  

اسناد و  فراهم آورند تا پژوهشگران حوزه سینما بتوانند از اسناد و مدارکی که آرشیو گردآوری کرده استفاده کنند؛ از  

ای برگزار کنند؛ متون و ادبیات مربوط به سینما را منتشر سازند؛  هایی که گردآوری شد نمایشگاه موزهمدارک و فیلم

ی، آموزشی، و  های هنرطور کلی هر نوع فعالیت غیرتجاری مربوط به تشویق و اشاعه فرهنگ سینما را در جنبهو به

 تاریخی گسترش دهند. 

بنابر اساسنامه فیاف، اهداف آن عبارتند از: تشویق اعضا به حفظ و نگهداری فیلم به مثابه اسناد و مدارک تاریخی و  

المللی  پردازند؛ ایجاد تسهیلات برای گردآوری و مبادله بینهایی که به انجام این مهم میبه زیر چتر گرفتن سازمان

بهفیلم مرتبط هستند،  هنر صنعت سینما  و  تاریخ  به  که  مدارکی  و  اسناد  و  آنها  ها  به  بتوانند  آنکه همگان  منظور 

 دسترسی پیدا کنند؛ ایجاد همکاری هر چه بیشتر بین اعضا؛ ترویج و گسترش فرهنگ و هنر سینما در همه کشورها.

http://www.abc-clio.com/ODLIS/odlis_I.aspx?#fiaf
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فیاف درنظر گرفته شده، چندین کمیسیون تخصصی در این فدراسیون ایجاد شده  برای دستیابی به اهدافی که برای 

ترین کمیسیون فیاف است. وظیفه این کمیسیون گردآوری، بررسی و مطالعه،  است. کمیسیون خدمات فنی قدیمی

از نشریات  .  سازی، حفظ ونگهداری، و مرمت و بازسازی منابع دیداری استانتشار اطلاعات علمی مربوط به ذخیره

شود  نام برد که به سه زبان منتشر می "دستنامه فنی" توان از کمیسیون فنی که از اهمیت زیادی برخوردار است می

ای  پردازد که در حفظ و نگهداری فیلم از اهمیت ویژهو بسیار روزآمد است. نشریات کمیسیون فنی به موضوعاتی می

های نیتراتی؛ ثبات و پایداری  لم؛ ذخیره، حفظ و نگهداری، و انتقال فیلماند: نقل و انتقال فیبرخوردارند، از آن جمله

زدایی، حفظ و نگهداری نوارهای مغناطیسی؛ طراحی و اصول ساختمان  زدایی، قارچهای رنگی؛ باکتریرنگ در فیلم

 آرشیوهای فیلم؛ و جز آن. 

های دیگری از جمله  کمیسیون  1980و    1970های  در دهه، و  ، کمیسیون فهرستنویسی و اسناد و مدارک1968در  

ها  این کمیسیون  1990ر دهه  اندازی شدند که و دراه  کمیسیون حق پدیدآورنده و کمیسیون کشورهای جهان سوم 

المللی  سپرده شد. فیاف در سطح بین  هانویسی و دستیابی به مجموعهمنحل و وظایف آنها عمدتآ به کمیسیون برنامه

های  روابط بسیار نزدیک دارد و برای اجرای توصیه  فیات ، و  ایفلابسیار فعال است و با مؤسسات مشابه از جمله یونسکو،  

در بلگراد به تصویب رسید، تلاش زیادی    1980های سینمایی که در  یونسکو در مورد صیانت و حفظ و نگهداری فیلم

می زیادی  بسیار  اهمیت  آموزش  به  است.فیاف  آورده  عمل  دورهبه  رو،  همین  از  در  هادهد.  متعددی  آموزشی  ی 

برگزار کرده است.  های سینمایی  نویسی، سندپردازی، و مدیریت آرشیوهای فیلمهای حفظ و نگهداری، فهرستزمینه

آیند تا علاوه بر انتخاب اعضای هیئت  طور مرتب، هر ساله، در یکی از کشورهای عضو گرد هم میاعضای فیاف به

 ها به تبادل اطلاعات و تجربیات با یکدیگر بپردازند.مدیره و کمیسیون

 MPEG       )گروه متخصصان تصویر متحرک(  امپگ

سال    سرنام در  که  است  متحرک  تصویر  متخصصان  و    1988گروه  )ایزو(  استانداردسازی  جهانی  سازمان  از سوی 

بین فشردهکمیسیون  استاندارهایی جهت  ارائه  برای  برق )آی.ای.سی(  فناوری  و تصویر  المللی  انتقال صدا  و  سازی 

نرخ بیت صدا و تصویر دیجیتال اطلاق  المللی برای کاهش  استانداردهای بینای از  به مجموعه. امپگ  تاسیس شد

. استانداردهای  رودآوری دیجیتال و رمزگشایی به کار میاستانداردهای مختلف امپگ برای سطوح مختلف فن  شود.می

از جمله مهمترین استاندارهای این گروه است که از    21-و امپگ   7-، امپگ4-، امپگ3-، امپگ2-، امپگ1-امپگ

http://portal.nlai.ir/daka/Wiki%20Pages/%D8%A7%D9%8A%D9%81%D9%84%D8%A7.aspx
http://portal.nlai.ir/daka/Wiki%20Pages/%D9%81%D8%AF%D8%B1%D8%A7%D8%B3%D9%8A%D9%88%D9%86%E2%80%8C%20%D8%A8%D9%8A%D9%86%E2%80%8C%D8%A7%D9%84%D9%85%D9%84%D9%84%D9%8A%E2%80%8C%20%D8%A2%D8%B1%D8%B4%D9%8A%D9%88%D9%87%D8%A7%D9%8A%E2%80%8C%20%D8%AA%D9%84%D9%88%D9%8A%D8%B2%D9%8A%D9%88%D9%86%E2%80%8C%20%28%D9%81%D9%8A%D8%A7%D8%AA%E2%80%8C%29.aspx
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  - بی، امپگ -آ، امپگ  -ارائه شده است. استانداردهای دیگر این گروه تحت عنوان امپگ  2001تا سال    1993سال  

 اند.معرفی شده 2013یو، و غیره که تا سال  -ام، امپگ -دی تا امپگ  -سی، امپگ

 Online Audiovisual Catalogers, Inc. (OLAC)نویسان آنلاین مواد دیداری شنیداری )اولاک(سازمان فهرست

ای از  نویسان مواد غیر چاپی شامل طیف گستردهتوسط  فهرست1980المللی است که در سال   اولاک سازمانی بین

فرمت دیجیتال، همچنین  مواد  منابع  ویدئو،  مانند  نقشهسایتشنیداری؛ وبهای سنتی  گرافیکی چند  ها،  مواد  ها، 

پایه رسانه آموزشی  مواد  و  سال  ای،  در  اولاک  شد.  پیوست.    2008گذاری  )اِی.ال.اِی(  آمریکا  کتابداران  انجمن  به 

های آموزشی، نشریات و فهرست گفتگوی الکترونیکی اولاک به  ها، گارگاهتوانند از طریق کنفرانسنویسان میفهرست

 مبادله اطلاعات بپردازند و کارشناسان و ابزارهای کاربردی فهرستنویسی منابع دیداری و شنیداریرا جستجو کنند.  

 www.olacinc.orgآدرس وب سایت:  

-South East Asia ( شنیداری آسیای جنوب شرق و اقیانوس آرام )سئاپاواو   انجمن آرشیوهای دیداری

Pacific Audiovisual Archive Association (SEAPAVAA) 

از سازمان انجمنی متشکل  ارتقاء آرشیوداری دیداریسئاپاوا  برای  افرادی است که  ناحیه  و    ها و  شنیداری در یک 

در کارگاهی آموزشی که برای    1993ای در سال  گیری این انجمن منطقهکنند. ایده شکلجغرافیایی معین فعالیت می

آن عبارت است  ی  مطرح شد. اعضا  در مانیل شکل گرفته بود  .آن.سه.در کنفرانس آ  بازیابی، مرمت و آرشیوسازی فیلم

(، استرالیا و نیوزیلند، و جزایر اقیانوس آرام. هدف اصلی این  .آن.سه.از: کشورهای جنوب شرق آسیا )ده کشور عضو آ

  ری داری میراث غنی دیدا منظور حفظ و نگهشنیداری بهو    انجمن عبارت است از ترویج و ارتقاء آرشیوداری دیداری 

های آرشیوداری  شورای هماهنگی انجمن  این میراث.دسترسی به    اتامکانفراهم ساختن  شنیداری این منطقه و  و  

این انجمن را به رسمیت شناخت و به عنوان اولین انجمن    2001ای( در سال  .ای.ای.سی.شنیداری )سیو    دیداری 

مناسبات اجرایی خود را به عنوان یک   ای به عضویت خود درآورد. این انجمن در همان سال به صورت رسمی منطقه

المللی را دنبال  های بینانجمن غیردولتی با یونسکو آغاز کرد تا اهداف مشترک خود در جهت ارائه خدمات و همکاری

 کند. 

  

http://www.abc-clio.com/ODLIS/odlis_O.aspx?#olac
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 یآرشیو هایارزش

 ارزش عمومی   -1

چرا که حاوی ارزشبمندترین دسبتاوردهای بشبری بوده که در  های ارزشبمندی هسبتند،  النفسبه مکانآرشبیوها فی   

قابل جایگزین بوده و منحصبر   طول تاریخ از دوران های گذشبته به یادگار مانده اسبت. بسبیاری از منابع آرشبیوی غیر

 بفرد هستند.

 ارزش آموزشی   -2

و بویژه منابع چند رسببانه ای در امر آموزش به حدی اسببت که امروزه   یشببنیدار  یارزش و اهمیت منابع دیدار   

را   یشبنیدار  یمحال ممکن اسبت. مارشبال مک لوهان توسبعه منابع دیدار  یشبنیدار  یتصبور دنیای بدون منابع دیدار

 منابع آرشیوی نقش مهمی در غنای آموزشی دارند. .18توسعه و امتداد حواس آدمی نامید

 ارزش پژوهشی   -3

ترین  اسبناد و مدارک چاپی و مکتوب آرشیوی که از هزاران سال قبل از میلاد در آرشیوها به یادگار مانده، از اصلی   

که بیش از یکصببد سببال از عمر آنها   یشببنیدار  یشببوند؛ لیکن با اختراع منابع دیدارمنابع آرشببیوی محسببوب می

گذرد، امروزه باید این منابع را نیز در زمره منابع اصبلی پژوهشبی آرشبیوها به حسباب آورد چرا که بیش از یکصبد  می

سبال از حیات تاریخ بشبری، که از پویاترین، عجیب ترین و  متحول ترین دوران های حیات بشبری اسبت به توسبط  

 اند. این منابع ثبت و ضبط شده  

 ارزش تجاری  -4

به حسباب    یاز بزرگترین و پرسبودترین بازارهای تجارت  یشبنیدار  یامروزه بازار تولید، عرضبه و فروش منابع دیدار   

می آید، چرا که تولید و عرضببه انبوه و گسببترده آنها نسبببت به سببایر بازارها راحت تر، سببریعتر و پرسببودتر اسببت. 

نیز مسبتقیما با این پدیده درگیرند، منابع ارزشبمند بسبیاری در آرشبیوها وجود دارد که    یشبنیدار  یآرشبیوهای دیدار

 
18 - Notay, Balviar and Catherine Grout (2005). "Looking for more than text?" {Online}. 

Available at: http://www.ariadne.ac.uk/issue45/notay/intro.html 

http://www.ariadne.ac.uk/issue45/notay/#author2
http://www.ariadne.ac.uk/issue45/notay/intro.html
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براسبتی نمی توان برای آنها قدر و قیمتی تعیین کرد. بسبیاری از سبازمانها و موسبسبات رسبانه ای، منابع آرشبیوهای 

 خود را در ازای دریافت هزینه در اختیار سایرین قرار می دهند.

 اداریارزش   -5

هبای آرشبببیوی تبا مبدتهبا پس از انتقبال ببه مکبان دایمی خود مورد  ارزش اداری از این جهبت مطرح اسبببت کبه پرونبده

های حقوقی و قضبایی با آنکه مدتها از زمان تشبکیل آنها گذشبته و از مراجعه متقاضبیان اسبت و در بسبیاری از پرونده

(. از عهبد بباسبببتبان، در تمبدنهبای  1383گیرد )فبدایی عراقی،  حبالبت جباری خبارج شبببده اسبببت مورد مراجعبه قرار می

کردند. این مدارک شبامل اسبناد مالکیت، شبواهد و مدارکی برای مختلف، اسبناد و مدارک را در آرشبیوها بایگانی می

توانسبتند برای دفاع  های مطرح شبده بودند، به طوری که صباحبان آن اسبناد میاثبات حقوق یا ادعاها و سبوابق مراقعه

شبروع مراقعه از آنها اسبتفاده کنند. اسبناد آرشبیوها در آغاز الزاما اسبنادی نیسبتند که از نظر تاریخی ارزش و   از خود یا

، ص  3کنند )روشبهای پژوهش در تاریخ؛ جاهیمت داشبته باشبند، بلکه پس از گذشبت زمان چنین ارزشبی پیدا می

1381 .) 

 فرهنگی تاریخی و ارزش    -6

ارزش تاریخی اسبناد آرشبیوی، بمراتب مهمتر از ارزش اداری آن اسبت. آرشبیو آینه تمام نمای عملکرد فرد، قوم و    

یا یک ملت اسبت، چرا که تصبمیمات هر قوم و ملتی کیفیت عملکرد آنها و قوت و ضبعفشبان را در امور مختلف نشبان  

دهد. در اسبناد آرشبیوی، عملکرد گذشبتگان بخوبی بیان شبده اسبت. تصبمیمات متخذه پیشبینان در برابر حوادثی  می

دهد بخوبی نمایان اسبت. دانسبتن و بررسبی کردن آن اقدامات به انسبان  که چه بسبا مشبابه آن در زمان حال رخ می

 (.1383کند )فدایی عراقی،  گیری صحیح یاری میدهد و او را در تصمیمشناخت می

 یرزش برنامه سازا  -7

هرگز قادر به تهیه و تولید برنامه   یبدون داشببتن یک آرشببیو غن یموسببسببات رادیویی و تلویزیونسببازمان ها و    

تولیدات    یاسببت که تمام  یرود. نهاد  یقلب آن سببازمان به شببمار م  ینخواهند بود. آرشببیو هر سببازمان خبرپراکن

گیرد. وجود   یو برنامه سبازان قرار م  کنندگانمدیریت و در دسبترس اسبتفاده    ،یسبازمانده  ،یسبازمان در آنجا گردآور
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  ی بخشبد که به هی  وجه نم  یرا به آرشبیو م  یشبده ارزشب   یسبازمانده  یمیلیون ها سباعت برنامه رادیویی و تلویزیون

 .آن وابسته است  یمستقیما به آرشیوها یمقایسه کرد. قدرت یک رسانه رادیویی و تلویزیون  یتوان آن را با چیز

دهد. بعضا یرا افزایش م یو  یمناسب و مرتبط، قدرت برنامه ساز  یبه هنگام برنامه ساز به منابع آرشیو  یدسترس   

  ی سازمانده   ،یغن  یبه مدد آرشیوها  ،یس یب  یهمچون ب یبیگانه ا  یوجود داشته که برنامه سازان رسانه ها یموارد

عمل کرده    یرویداد موفق تر از برنامه سببازان داخل  یک مرتبط با  یشببده و توانمند خویش در انعکاس منابع آرشببیو

اسبت که نیاز    یمهم  یاز دیگر موارد  یو خارج  یمنابع مرتبط داخل  یتمام  یدر گردآور  یداخل  یاند. نقص آرشبیوها

رود، پس باید    یبه شبمار م  یمل یایران رسبانه ا  یاسبلام یجمهور  یدارد. از آنجا که صبدا و سبیما  یبه توجه خاصب 

سبازمان، وظایف و رسبالت   یفرض کردن آرشبیوها  یمحسبوب کرد. مل  یآن را نیز مل  یو شبنیدار  یدیدار  یآرشبیوها

مشبابه در    یشبنیدار  یدیدار یسبازمان در نبود دیگر آرشبیوها  یدهد. به هر حال آرشبیوها  یآن را نیز افزایش م  یها

  ، یرا گردآور  یداخل کشببور و منابع مرتبط خارج  یشببنیدار  یداخل کشببور باید در حد توان خویش منابع دیدار

 و در دسترس برنامه سازان و استفاده کنندگان قرار دهند.     یسازمانده
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 تفاوت آرشیو و بایگانی

 بایگانی به تعداد سازمانها وجود دارد و اسناد آن معمولا در معرض نقل و انتقال و تحویل است.  ✓

 دهند.متفاوتی دارند و گاه ارزش خود را از دست میاسناد بایگانی ارزشهای  ✓

 . اسناد بایگانی برای انجام امور سازمانی و جاری است ✓

 بایگانی بستر و خاستگاه اسناد آرشیوی است، در حالی که عکس آن صحیح نیست.  ✓

 بایگانی خاص امور دفتری و سازمانی است.  ✓

 در حالی که اسناد آرشیوی این مشخصات را دارا هستند: 

 آرشیو عصاره و چکیده بایگانیها و مکاتبات اداری است.  ✓

 ارزش نگهداری دایمی دارد.  ✓

 گردد )عمدتا در اسناد مکتوب(. معمولا مربوط به امور جاری نیست و مشمول گذشت زمان می ✓

دهنده سیر مراحل تولید سند و استفاده از آن است )برگرفته از فدایی عراقی، غلامرضا(. همانطور  نمودار زیر نشان

گیری آرشیو از سمت چپ، یعنی سازمان اداری شروع شده و به بایگانی راکد و  شود فرایند شکلکه مشاهده می

کنند و کتابهای  شود. محققان تاریخی نیز از این اسناد برای تولید منابع و کتاب استفاده میآرشیوها ختم می

 گیرد. ها در معرض استفاده مجدد قرار میتولیدی نیز در کتابخانه
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 هاموزه و هاکتابخانه با( شنیداری دیداری  با اسناد و عمومی ) آرشیو  افتراق و  اشتراک وجوه

های خطی کاغذی، منابع دیداری و شنیداری و انواع آرشیو در مفهوم سنتی نهادی برای واسپاری اسناد، نسخه    

تواند مستقل یا وابسته به نهادی خاص باشد. هر آرشیوی،  سوابق دولتی و خصوصی سازمانی و غیرسازمانی است که می

های تعریف شده دیگر، برای تعیین اهمیت،  خواه عمومی یا خصوصی، بر اساس معیارهای انتخاب مرتبط، یا شیوه

شده و هم به  کند. بنابراین آرشیو هم به منابع فهرستنویسیربط یا شایستگی اسنادی که در اختیار دارد اقدام می

شود. کانون توجه آرشیو با  کنند اطلاق میبندی و پردازش میمکان فیزیکی که آرشیوداران منابع را در آنجا طبقه

هایی نیز وجود دارد.  داری تفاوت دارد، اگرچه بین آنها همپوشانیساز، مانند کتابداری و موزههای مجموعهدیگر حرفه

ی و از آن مهمتر تحول در ساختار اسناد آرشیوی، مفهوم سنتی آرشیو  با ظهور اسناد الکترونیکی، بویژه اسناد دیجیتال

آرمان و  اهداف  واقع در جستجوی  به  امروزی  آرشیوهای  و  است  متفاوترا دگرگون کرده  از  های  که  تری هستند 

 گیرد. تغییرات بنیادین حاصله در تعریف و مفهوم آرشیو و نقش آن در جامعه نشات می

آوری،  گرچه وظایف کتابخانه و آرشیو متفاوت است ولی لزومآ جدا از هم نیستند. سه وظیفه اصلی کتابخانه فراهم

 سازماندهی و اشاعه اطلاعات است و در رأس امور هم مدیریت قرار دارد.

 های کتابخانه و آرشیو در مورد این سه وظیفهها و شباهتتفاوت

 سازی در زمینه مجموعه

: هر دو آنها دست به گردآوری یک سری منبع می زنند ولی هر منبعی را گردآوری نمی کنند و یک سری  شباهت 

 قواعد و اصولی برای گردآوری به کار می برند.

: برای کتابگزینی و گزینش منابع قواعدی وجود دارد که بر حسب آن گردآوری صورت می گیرد مثل سطح  تفاوت

مخاطبان. هدف کتابخانه بطور معمول مجموعه انتشارات است و سعی می کنند تازه های چاپ شده از انتشاراتی را  

کنند. در اینجا بحث شباهت و تفاوت  که در راستای هدف آنهاست و یا تمام منابع یک موضوع بخصوص را گردآوری 

مثلآ فقط آثاری    کتابشناسی و فهرست نمود پیدا می کند. آرشیو از یک مجموعه موضوعی  خاص استفاده می کند.

 که دستنوشته های دکتر حسابی بوده را جمع آوری می کند. پس حوزه کاری آرشیو ها خیلی بسته و محدود است. 

 در زمینه سازماندهی 
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 : وظیفه هر دو سازماندهی منابع برای استفاده بهتر است.شباهت 

اسناد این رده بندیها  : روش های به کار رفته در کتابخانه ها دیوئی و کنگره و ... است ولی ممکن است برای  تفاوت

مناسب نباشد. فرضآ کتابخانه ای که هم شامل کتاب و هم نسخ خطی است نمی تواند برای سازماندهی نسخ خطی  

هم مثل کتابها از رده بندی کنگره استفاده کند بلکه باید آنها را بر اساس ویژگی هایی مثل قطع، جلد و ... طبقه  

 بندی کند. 

 در زمینه اشاعه اطلاعات

ها اشاعه اطلاعات و حق دسترسی به اطلاعات برای همگان است. ولی در آرشیو این هدف  : هدف کتابخانهشباهت

 لزومآ به معنای استفاده همگان نیست. 

: کتابخانه بیشتر ناظر بر حال است و آرشیوها ناظر بر آینده است. مواد را گردآوری می کند به منظور اینکه  تفاوت

در آینده هم مورد استفاده قرار گیرد. آرشیو تعداد کمی از افراد را به خودش جذب می کند یعنی نوع کاربرانش  

 خاص تر است.

 در زمینه مدیریت 

 ولی جنبه های متفاوتی دارد.  : مدیریت در هر دو مرکز لازم است.شباهت 

: در کارکرد و اهداف دو مرکز ممکن است تفاوت وجود داشته باشد.مثلآ ممکن است مدیریت کتابخانه زیر  تفاوت

نظر معاونت پژوهشی باشد و بیشتر طبق دستورات او عمل کند ولی آرشیو فقط زیر نظر مستقیم رئیس برای دستورات  

 خاص عمل می کند مثل تقسیم بودجه

جنس اطلاعات در آنها یکی نیست. در موزه ها هم وسایلی نگهداری می شود که حجم آنها خیلی متفاوت است و از  

دسترسی به وسایل موزه ای حتی از آرشیو هم    جنبه های هنری ممکن است ارزش داشته باشد مثل یک نقاشی.

اند. مثلآ یک   محدودتر است و آن هم برای استفاده آیندگان است. در حال حاضر آرشیو ها خیلی تخصصی شده 

 کتابدار ممکن است نداند در آرشیو صدا و سیما دقیقآ چه کارهایی صورت می گیرد. 
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در مجموع باید گفت که جنس کارهر دو یکی است یک سری منابع وجود دارد که حاوی اطلاعات هستند. تفاوت ها  

در این است که با مجموعه ها و انگیزه ها و روش های مختلف کار می کنند و کار آنها یک مقداری تخصصی شده  

 است.

شود که در درجه اول اهمیت  : این وظیفه در آرشیوها جزء وظایف اصلی محسوب می در زمینه حفظ و نگهداری

قرار دارد، پس از آن دسترسی به اطلاعات قرار دارد، در حالیکه در کتابخانه این وضعیت بالعکس است، یعنی اول  

  دسترسی مهم است و سپس حفط و نگهداری. 
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 سوابق  و اسناد ارزشیابی 

اصول ارزشیابی را این طور بیان می کند: اصول ارزشیابی به    "نگهداری اسناد "پدرسون در کتاب خود تحت عنوان      

طور متداول، متناسب با نیازهای آرشیو درون سازمانی یا دولتی تدوین شده، اما برای ارزشیابی تمامی اسناد معتبر  

)ارزش    ارزش اولیهرا مشخص می کند. این ویژگی ها به است. دو ویژگی اساسی وجود دارد که آرشیوی بودن اسناد  

)ارزش اطلاعاتی( اسناد بر می گردد. ارزش اولیه برای سازمان مادر مهم است و ارزشی غیر    ارزش ثانویهاستنادی( و 

 آرشیوی محسوب می شود و سه دسته از اسناد را در بر می گیرد:

مالی  -ا در اختیار می گیرد کاربرد اداری راسنادی که برای سازمان تولید کننده یا موسسه ای که بعدها آن  .1

 مستمری دارد. 

 شرح اسنادی که از حقوق مدنی، قانونی و اموال یا سایر حقوق فردی جامعه حمایت می کند. .2

اسنادی که تاریخچه تحول پیکره تولیدکننده، ساختار، وظایف، سیاست ها و کارکردهای مهم این سازمان   .3

 را معرفی می کنند. 

اطلاعات اسنادی که دارای ارزش اطلاعاتی یا ارزش ثانویه اند، علاوه بر شخص یا سازمان تولیدکننده، مورد علاقه     

پژوهشگران رشته های مختلف نیز هستند و این اسناد از دیدی کتابدارانه مهم می باشند. این اسناد اغلب حاوی  

پژوهشگر طرح ریزی شده اند. مثلا اطلاعات آماری به کار    اطلاعاتی هستند که برای کاربردی کاملا متفاوت با اهداف 

 (112- 111، ص.1380رفته در شناخت تاریخچه خانواده.)پدرسون، 

 اهداف ارزشیابی اسناد:  -

o  ،حفظ و نگهداری اسناد دارای ارزشهای دائمی و تاریخی 

o ،افزایش کارایی در مدیریت اسناد 

o ها کاهش هزینه 

o  ،از میان برداشتن مشکل کمبود فضای اداری 

o های راکد به بایگانیها با هزینه کمتر، قانونمندسازی امحای اوراق زائد و انتقال پرونده 

o  تشخیص و امحاء اوراق زائد 

 ابعاد ارزش اسناد آرشیوی -

o  اداری 

o  تاریخی 

o  فرهنگی 

o  پژوهشی 

 ( شلنبرگ تئودور نظریه اساس بر) اسناد ارزشهای

 (و شامل موارد ذیل است  هستند   زودگذر  معمولا )  اولیه ارزشهای -



38 
 

o قانونی ارزش 

o مالی  ارزش 

o اداری  ارزش 

 )ارزشهایی که ماندگاری بلندمدت دارند(  ثانویه ارزشهای -

o است  نشده تولید آنها خاطر  به سند که  ارزشهایی 

o هستند  سند،   کنندگان دریافت  یا  تولیدکنندگان از جدای دیگر،  کسانی  تربیش کنندگان  استفاده 

 ثانویه  ارزشهای شناسایی  عوامل

 استنادی  ارزش -

o اجرایی   اقدامات  و  فعالیتها  ها،مشی  خط  وظایف،   و  سازمانی  تشکیلات  تحولات،  پیدایش،  نشانگر  

 است  دستگاه

o کندمی حکایت سازمان تاریخچه  از اطلاعات این دیگر  عبارت به 

 ( تحقیق)  اطلاعاتی ارزش -

o  ِتحقیق   و  مطالعه   جهت   از   و  ها، پدیده  و  شرایط   رویدادها،  اماکن،   اشیاء،   اشخاص،  درباره  که   اطلاعاتی  

 باشند  مفید 

 ارزشهای استنادی و اطلاعاتی انحصاری نیست و اغلب در یک سند هر دو ارزش وجود دارد 

 : ها پرونده بودن امحایی  تشخیص برای نکته پنج

 هستند؟  نیاز  مورد  زیر اهداف  برآوردن منظور به اسناد آیا -1

 اداری  عملکرد  -

 قانونی  احتیاجات -

 ممیزی  انجام -

 است؟  سازمانی هایمشی خط مورد  در اسناد آیا -2

 دارند؟  پژوهشی  و  تاریخی ارزشهای  اسناد آیا -3

 است؟  موجود اسناد از سری این  امحاء به راجع  ای رویه و  دستورالعمل  قانون،  آیا -4

 ( بعدی  پیشنهادهای)  است؟ موجود اسناد  این نگهداری برای دیگری  دلیل  آیا -5

 از اسناد واجد ارزش: هایی نمونه

 سوابق سازمانها و وزارتخانه ها  •

 ساختار سازمانی   •

 دستگاهها وظایف، سیاستها و فعالیتهای  •

 های سازمانی قوانین و مقررات و رویه •

 ها  گزارش میزان تأثیر برنامه •

 اسناد مربوط به صاحبان مشاغل مهم  •

 اسناد مربوط به روابط قدرتهای  •
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سوابقی که نشان دهنده تمایلات فکری افراد  •

 مهم و با نفوذ باشد 

سوابق جاری اطلاعات مهم و روشنگر مربوط به  •

 نکات تاریک برخی حوادث 

 اسناد مشاهیر  •

 سوابق محلهای مشهور  •

 سوابق رخدادهای مهم  •

 سوابق اختراعات و اکتشافات   •

 اسناد مغایر با عقاید متداول در جامعه •

سوابقی که از حقوق شهروندی، مالی و قانونی   •

 جوامع و دولتها حمایت می کند. 

سوابقی که در تحلیل های آماری مورد استفاده  •

 قرار می گیرد 

 دستگاهها تاریخچه  •

سوابق فعالیتهای فرهنگی، اجتماعی، سیاسی،   •

 علمی و اقتصادی 

اسناد و منابع منحصر به فرد و نسخه های   •

 کمیاب  اسناد تغییر مرزهای جغرافیایی. 

  رولپستی و باند و   های ،پاکت  ها تمبر کلیه •

 دوران های گذشته

های  کلیه مهرهای اداری مربوط به دوران •

گذشته )وزارت بهداشت، درمان و آموزش  

 پزشکی(
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 قالبهای دیداری شنیداری دیجیتالی

اولین اصل در نگهداری بلندمدت منابع دیجیتالی، تعیین و انتخاب قالب مناسب برای حفظ محتوا است. باید توجه     

ها و مدیریت مناسب منابع دیجیتالی خسارتهای جبران ناپذیری خواهد  داشت که هر گونه غفلت در انتخاب قالب

داشت. محتوا باید فارغ از هر گونه تغییر و تحّول و بدون کم و کاست نگهداری شود. در دوران آنالوگ، منابع تحت  

شدند، این وضعیت در دروان دیجیتالی نیز به نوعی  تاثیر شرایط محیطی و نگهداری دچار تغییر و کاهش کیفیت می

  های متعددِ آن در طی چرخه حیات، ها و رمزگشاییهای مکرر از محتوا و رمزگذاریدیگر برقرار است. چرا که استفاده

افزاری همواره به صورت مستقیم و غیرمستقیم  افزاری و نرمو همچنین تغییرات و شرایط حاکم بر بسترهای سخت

 سازد.محتوا را متاثر می

نگهداری طراحی نشده    و  برای آرشیوسازی  یا  و  نبوده  دیجیتالی موجود مناسب آرشیوسازی  قالبهای  اند.  تمامی 

بنابراین در هر نوع سیاست نگهداری باید نیازهای محتوایی مجموعه شناسایی و بر اساس آن قالب فایلی انتخاب شود  

که به بهترین حالت کیفیت را حفظ کند. باید محتوا را با انتخاب بهترین قالب نگهداری یا دسترسی مطابقت داد و  

  (.2015ی اهمیت است توجه کرد )منبع: ائتلاف نگهداری دیجیتالی،  در این فرایند نیز به مواردی که در محتوا دارا

توان ثبات  شود این است که چگونه میمهمترین پرسشی که بطور مکرر درباره صدا و ویدئوی دیجیتالی پرسیده می

قالب  و فنپایداری  نسل  علیرغم سپری شدن چندین  را  دیجیتالی  ویدئویی  و  صوتی  طولانی  های  مدت  به  آوری، 

 هایی دارد؟ نگهداری کرد؟ بایدها و نبایدهای انتخاب یک قالب مناسب چیست و چه شاخصه

 تعاریف و مفاهیم اولیه صدا و ویدئوی دیجیتال 

فایل )باینری یا اسکی(، نوع )صوتی، تصویری یا متنی(،    نشان دادن ساختار برای  یک روش استاندارد    :فایلقالب  

. هر قالب فایل اطلاعات رمزگذاری  آن است  رمزگشایی )کُدِک(  / و نحوه رمزنگاری   هانحوه قرارگیری و ساختار داده

)قالب مبادله    MXF)کوئیک تایم(،    MOVکند.  بندی می شده را به همراه فراداده در یک قالب فایل مخصوص بسته

های مختلف استانداردی که اطلاعات  های فایلی هستند که هر کدام از محفظه( از جمله قالب4-)امپگ   MP4منبع( و  

 کنند.کند استفاده می بندی می رمزگذاری شده را بستهویدئوی دیجیتالی و  
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است که  یک یا چندین کُدِک ویدئویی، صوتی یا حتی داده را در    20: هر قالبِ فایل، محفظه، پوشش یا رَپِری 19کُدِک 

می به سختبر  نرمگیرد. کدک  یا  میافزار  اطلاق  بیتافزاری  است  قادر  که  ویدئویی  شود  یا  فایل صوتی  یک  های 

دیجیتالی را رمزگذاری و یا رمزگشایی کند. قالب رمزگذاری اطلاعات در درون یک فایل همواره با نوع کدک مورد  

شود. هر کدک مجموعه خاصی از دستورات مورد نیاز برای تفسیر و  نیاز برای رمزگشایی و بازپخش آن شناخته می

های نمونه ProRes422و  JPEG2000 ،H.264کند. برای مثال، بازنمایی دقیق اطلاعات دیجیتالی را توصیف می 

گیرند )کارگروه  اندکی از کدکهایی هستند که برای رمزگذاری ویدئو در یک قالب فایل دیجیتالی مورد استفاده قرار می

 (. 2015ی آرشیوداران،دیداری شنیدار

فایل       همراه و    فایل صوتی ،  پخشها، چگونگی  تک تک فریم  اطلاعاتو    ه تصاویراست ک  مخزنی   ، ویدئوییقالب 

لزوما کیفیت  تخصیص یافته  فایل  قالب    . نوعکندمرتبط را در درون خود حفظ می  و فراداده  تصاویرجریان  چگونگی  

نگهداری    فایلهای نگهداری مناسبی دارند، هنوز قالب  صدا، متن یا عکس که قالبرخلاف  کند. بنمیمشخص  ویدیو را  

بقیه  نسبت به  بیشتر و بهتری  ثبات  از    هاقالببا این حال، برخی از    .مناسبی برای تصاویر متحرک تعیین نشده است

قرار گرفتهحمایت سازمانمورد  و  برخوردارند   شود هر کدک  دیده می  1طور که در تصویر  اند. همانهای آرشیوی 

 ممکن است در درون یک فایل، رپر یا یک محفظه ذخیره شود. 

 : نسبت بین قالب و کُدِک1تصویر 

 

ها ذاتا مشابه یکدیگرند، با این حال اصطلاح رپر و محفظه عموما برای نشان دادن  های فایلی، رپرها و محفظهقالب    

سازی صرفا یک نوع سیگنال واحد، مورد استعمال قرار  سازی انواع مختلفی از کدکها، به جای ذخیرهقابلیت ذخیره

 
19 - Codec 
20 - wrraper  
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( صرفا با کدکهای ویندوز مدیا ذخیره خواهند شد. کوئیک تایم و  wmv.گیرد. برای مثال فایلهای ویندوز مدیا ) می

توانند بسیاری از انواع کدکدها مانند  شوند چرا که آنها میهای رپر یا محفظه شناخته میام.ایکس.اف به عنوان قالب

DV ،MPEG2 .کدکهای غیرفشرده و بسیاری دیگر را ذخیره کنند ، 

شود که برای بازنمایی هر  های بسیار )از یک تا بینهایت( اطلاق می اصطلاح عمق بیت به بیت  )وضوح(:عمق بیت  

بیتی و عمق بیت    32و    24،  16،  8گیرد. عمق بیت صدای دیجیتالی با ارقام  سیگنال دیجیتالی مورد استفاده قرار می

سطح    1024توان برای  بیت را می  10شوند. به لحاظ تصویری  بیتی بیان می  10و    8تصاویر دیجیتالی نیز با ارقام  

 روشنایی از سیاه تا سفید استفاده کرد. عمق بیت ارتباط مستقیمی با حجم و کیفیت دارد.  

شود. نرخ  برداری نامیده میگیری ولتاژ سیگنال آنالوگ در هر ثانیه نرخ نمونه: تعداد دفعات اندازهبرداری نرخ نمونه

 44.1بار در ثانیه )  44100برداری لوح فشرده صوتی  تاثیر مستقیمی بر کیفیت صدا دارد. نرخ نمونهبرداری  نمونه

Khz  )برداری کیلوهرتز است. نرخ نمونه  48و    44.1،  32( است، در حالی که این میزان برای دَت )نوار صدای دیجیتالی

 بیتی برای موسیقی مطلوب است. 24های کیلوهرتز با سیگنال  192و  96

ها تاثیر بسیار زیادی بر حجم فایل صوتی دارد. فایلهای استریو  )مونو، استریو یا بالاتر(: تعداد کانال  هاتعداد کانال

)ویلسون،   تر است کانال است بسیار حجیم  5غالبا دو برابر فایلهای مونو هستند، در حالی که صدای محیطی که دارای  

 (.2006اندرو، 

فریم یا عکس در هر ثانیه، مقدار    24شود. در سینما تعداد  های ثابت در واحد ثانیه گفته میتعداد فریم: به  نرخ فریم

 آید. ثابتی است که در پرده به نمایش در می

ها مختلفی برای نمایش  باشد. در ویدیوی دیجیتال قالبهای قابل نمایش در هر لحظه می: تعداد رنگ وضوح رنگ

 (. 1389اشاره کرد )شرکت رسانه رایانه فراز،  YUVتوان به شود که از آن جمله میرنگ استفاده می

 است.  576در  720بزرگی فریم ویدئویی است. این اندازه در ویدئوی استاندارد  کننده: معیار تعیین وضوح فضایی 

یعنی چهار واحد طول به    4:3های  نسبت ابعاد: نسبت ابعاد طول به ارتفاع تصویر است. نسبت تصویر تمام تلویزیون

 (.   1390است )پانک، باب،  16:9های پرده عریض دیجیتال، این نسبت سه واحد ارتفاع است، اما در تلویزیون
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شود. دو نوع ها کاسته می: عملی است که طی آن با پردازش محتوای صوتی و تصویری از حجم دادهسازیفشرده

هایی  سازی پُراتلاف دادهدر فشرده  .22و بدون اتلاف  21سازی پُراتلاف سازی وجود دارد که عبارت است از: فشردهفشرده

پذیر نخواهد بود؛ در حالیکه در  ها امکانشود، لذا بازسازی کامل دادشوند که بیننده انسانی متوجه آنها نمیحذف می

سازی،  باعث کاهش حجم فضای ذخیرهسازی  ها وجود دارد. فشردهسازی بدون اتلاف امکان بازسازی مجدد دادهفشرده

 شود.    ها میهای نگهداری، انتقال و انتشار دادههزینه

 های دیجیتالی برای نگهداری بلندمدت معیارهای انتخاب قالب

های مهمی که در انتخاب آنها تاثیرگذار باشد مفید خواهد بود. در این  های مناسب تبیین شاخصدر بررسی قالب    

شود.  دیده می  1اند که فهرست آنها در جدول  های موثر بر انتخاب قالب از متون مرتبط استخراج شدهشاخصپژوهش  

 ( 2017های دیجیتالی کاربرد دارد )کتابخانه کنگره، هفت شاخص ابتدایی بسیار مهم بوده و برای تمامی انواع قالب 

 های انتخاب یک قالب فایل مناسب شاخص

 هاشاخص

 مهم  سهولت شناسایی و تایید اعتبار  بسیار مهم  آشکارسازی )باز یا اختصاصی( 

 مهم  پیچیدگی  بسیار مهم  پذیرش

 مهم  دوام بسیار مهم  شفافیت 

 مهم  دریافت مجوز سازمانی  بسیار مهم  خوداستنادی 

 مهم  حجم، کیفیت و ارزش منابع  بسیار مهم  وابستگی های خارجی 

 مهم  وضعیت استفاده فعلی و آتی از محتوا مهم بسیار  حقوق ثبت اختراع

 مهم  سازی زیرساختهای ذخیره بسیار مهم  مکانیزم حفاظت فنی 

 مهم  شدگی منسوخ مهم  ثبات 

 مهم  بودجه  مهم  میانکنش پذیری

 مهم  اهداف نگهداری  مهم  رواج

 مهم  الزامات استفاده  مهم  سازگاری 

 مهم  پشتیبانی از فراداده  مهم  پشتیبانی 

 

 
21 - Lossy 

22 - Lossless 
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مندی از تمامی معیارها و ابزارهای موجود برای حصول اطمینان از صحت و یکپارچگی فنی  : میزان بهرهآشکارسازی

ها  شود. نگهداری بلندمدت از محتوا بدون آگاهی از نحوه بازنمایی )رمزگذاری( آن به مثابه بیتآشکارسازی نامیده می

ها آگاه  نیست )همان(. افرادی که مسئول باید از جزئیات فنی قالبهای موجود در فایلهای دیجیتالی ممکن  و بایت

 هایی که مشخصات فنی آنها در دسترس عموم باشد بهتر هستند. باشند. قالب

دهندگان یا کاربران منابع اطلاعاتی، استفاده از آن را  : میزان استفاده از قالب توسط سازندگان اولیه، اشاعهپذیرش

کند. اگر قالبی در سطح وسیعی پذیرفته  ها توجیه میبه عنوان قالب اصلی و به مثابه ابزاری برای تعامل میان سیستم 

ای در  گونه هزینهسازی آن بدون هی شود، احتمالا سرعت منسوخ شدنش کاهش یافته و ابزارهایی برای کوچ و شبیه

 دسترس خواهد بود )همان(.

خوان  شود. انسانواسطه توسط ابزارهای اصلی اطلاق می: به میزان بازنمایی دیجیتالی قالب برای تحلیل بیشفافیت

توان  شان را میهای دیجیتالی که اطلاعات بنیادیبودن قالب با استفاده از یک ویرایشگر متنی از آن جمله است. قالب

شناسی دیجیتالی آنها  یابند و باستان های جدید انتقال میبه صورت ساده و مستقیم نمایش داد، به سهولت به قالب

افزار تبدیل مبتنی بر مفهومِ  های فنی جدید یا نرمافزار اجراکننده در محیطپذیرتر است. همچنین توسعه نرمامکان

 تر خواهد بود )همان(.پیشنهاد شده است ساده 24« که توسط ریموند لوری 23»کامپیوتر مجازی جهانی 

اشیاء  خوداستنادی بلندمدت  نگهداری  آسان:  فراداده(  )دارای  خودمسُتند  کمتر  دیجیتالیِ  خطرات  برابر  در  و  تر 

پذیر است، چرا که حضور فراداده به علت داشتن اطلاعات مفید و کمک به فهم زمینه، در اجرای داده لازم  آسیب

است )همان(. مستندات باید جامع، دقیق و قابل درک باشند. بویژه اینکه باید از کیفیت لازم برای شرح اشیایی که  

 در آن قالب قرار دارند برخوردار باشد. 

 
23 - Universal Virtual Computer (UVC) 

شود.  دیجیتالی در مقیاس زمانی بلندمدت محسوب میترین رویکردها برای نگهداری اشیاء  ترین و قویساده  از   کامپیوتر مجازی جهانی )یو.وی.سی( یکی 

کوچ قرار  جاذبه اصلی این رویکرد آن است که منابع در طول دوره حیات آرشیوی خود نباید پردازش و تغییر شکل یابند. این رویکرد در مقابل رویکرد 

 (.   2011شوند )کِرِبس، نیکو و دیگران، گیرد که طی آن تمامی منابع به اجبار در فواصل زمانی معینی پردازش میمی

24 - Raymond Lorie 
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قرار  : میزان پشتیبانیِ نرمهای خارجی وابستگی  قالب عامل بسیار مهمی است که باید مدنظر  افزارهای جاری از 

قالب در میان طیف گسترده نرمگیرد. مقبولیت  ابزارهای پشتیبانی  از  به یک شرکت یا  ای  افزاری، وابستگی آن را 

 برد.تولیدکننده از بین می

هایی حاکم باشد که مانع از نگهداری  : در ثبت اختراع یک قالب دیجیتالی ممکن است محدودیتحقوق ثبت اختراع

های تهیه مجوز برای  محتوا در آن قالب شود، بطوریکه موسسات آرشیوی قادر به استفاده از آن نباشند. اگرچه هزینه

های رایج اغلب بسیار اندک و یا صفر است، لیکن وجود حق ثبت اختراع ممکن است توسعه رمزگذارها  کدگذاری قالب

افزارهای تجاری مُبِّدل محتوا  های تامین مجوزِ نرماش افزایش هزینهو رمزگشاهای کد منبع باز را کُند کند که نتیجه

 های منسوخ شده خواهد بود )همان(. برای قالب

: هر قالب دیجیتالی که به یک حامل فیزیکی خاص گره خورده و اجرای آن منوط به استفاده  مکانیزم حفاظت فنی 

های تهیه نسخه پشتیبان و عملیات بازیابی حوادث غیرمترقبه که از یک  از دستگاه خاصی باشد، یا استقرار شیوه

 شود )همان(. رود برای آن مقدور نباشد، قالب مناسبی برای نگهداری بلندمدت محسوب نمیواسپارگاه امن انتظار می

ای نیز مورد توجه قرار داشته  هایی که به خوبی ایجاد و در سطح گسترده: بر اساس قانون عرضه و تقاضا، قالب25رواج 

افزار برخوردار  وقفه تولیدکنندگان نرمهایی که بازار مناسبی دارند، از پشتیبانی گسترده و بیباشند، نسبت به قالب

 خواهند بود.

ای  همشخصات قالب باید ثابت باشد و هی  عاملی نتواند در طول زمان ثبات آن را بر هم زده و یا تغییرات عمد:  ثبات

 های قبلی آن سازگار باشد.های جدیدتر هر قالب باید با نسخهدر آن ایجاد کند. نسخه

ای مستلزم آن است که به صورت دقیق قابل  : استفاده مستمر از هر فایل دادهسهولت شناسایی و تایید اعتبار

های خوب طراحی شده از طریق اطلاعات  های معتبری از آن نیز مورد تایید قرار گیرد. قالبشناسایی باشد و نمونه

 (.2008شوند. )براون، آدریان، نسخه و »ارقام جادویی« داخل ساختار خود به سهولت شناخته می

 
25 - Ubiquity  
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: هر چند که برخی از فواید این شاخص پیشتر در شاخص خوداستنادی مطرح شد با این حال  ایپشتیبانی فراداده

شماری دارد. فراداده هم در طول استفاده از داده، و هم برای نگهداری بلندمدت ارزش  ای فواید بیپشتیبانی فراداده

 دهد. زیادی دارد، چرا که اطلاعاتی را درباره منشاء و مشخصات فنی داده به دست می 

ای از مشخصات و کارکرد مورد نیاز برای اهداف معین  شوند باید دامنه گسترده: قالبهایی که انتخاب میپیچیدگی 

انتخاب قالب از  باید  به همین سان  باشند.  به عبارت کلی هر چه  شده را داشته  نیز پرهیز شود.  های بسیار خاص 

 پیچیدگی قالب بیشتر باشد، هزینه مدیریت و نگهداری نیز بیشتر خواهد شد. )همان( 

قالبپذیریمیانکنش نرمهایی که توسط گستره:  از  بسترهای سختی وسیعی  یا  افزاری مرتبط پشتیبانی  افزارها 

ترند. چرا که این قابلیت با تسهیل کردن کوچ از یک محیط به محیط فنی دیگر، پایداری بلندمدت  شوند مطلوبمی

 کند. ها را تضمین می داده

امکانات تشخیص خطا برای تشخیص خرابی فایل که ممکن است در طول انتقال رخ دهد در  ها : برخی از قالبدوام

برای این کار در اختیار دارند، لیکن    26ی کنترل افزونگی چرخشی )سی.آر.سی( ها سنجهاختیار دارند. بسیاری از قالب

 کنند )همان(. ای نیز استفاده می از روشهای پیچیده

های فایلی باید همیشه مورد بررسی قرار گیرند و وضعیت فعلی و آتی آنها ارزیابی شود. سرعت  : قالبشدگی منسوخ

 های بسیار سریع است و ممکن است قالبی به دلایل مختلف به یکباره منسوخ شود.منسوخ شدن قالب

: انتخاب فایلهای نگهداری باید همیشه با آگاهی و دریافت مجوز از سازمان متبوع همراه باشد. اگر سازمانی  مجوز

 نگهداری بلندمدت را مدنظر داشته باشد باید فایلها به صورت غیرفشرده یا فشرده بدون اتلاف تولید شوند.

: در زمان انتخاب فایل نگهداری باید نیازهای کاربران سازمان در نظر گرفته  وضعیت استفاده جاری و آتی از محتوا

 (. 2015شود )کارگروه دیداری شنیداری آرشیوداران ملی، ایالتی و محلی کانادا، 

 
26 - CRC (Cyclic Redundancy Check) 
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الزامات استفاده و  : حجم، کیفیت و ارزش منابع، زیرساختهای ذخیرهسایر موارد نگهداری،  بودجه، اهداف  سازی، 

 هایی که در منابع اشاره شده است. های مختلف از دیگر شاخصپشتیبانی
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 اصول حفظ و نگهداری مطلوب و استاندارد  

نسبی،    دما، رطوبت  رو سطح، از ایناست  مواد آرشیوی ضروری  حفظ  برای  نگهداریحفظ و    صحیح  وجود شرایط   

بندی، گردش مواد و دیگر موارد مرتبط با استفاده از منابع، باید طبق اصول و استانداردهای  نور، شرایط مخزن، قفسه

ای باشد. این اصول باید در هر شرایطی به عنوان اصول اساسی و اجباری  های حرفهها و سازمانمورد تایید انجمن

 ته شود تا منابع از هر گونه آسیبی محفوظ بمانند.پذیرفته و به دقت توسط آرشیوها به کار بس 

 27سازی و انباشت فیلمذخیره 

طبق استانداردهای ایزو  دما و رطوبت دو عامل بسیار مهمی است که در ماندگاری طولانی مدت فیلم موثر است.      

درجه فارنهایت )بسیار    32های نیتراتی، استاتی و پلی استر است. دمای  درجه فارنهایت برای فیلم  40دمای انباشت  

هایی که در وضعیت پوسیدگی هستند، به ویژه در صورت نبود تجهیزات  سرد( باعث عمر بیشتر فیلم است و برای فیلم

های فیلم باید در مخزن به صورت عمودی و صاف قرار گیرند تا از تاب  شود. قوطیبرای تهیه نسخه کپی، توصیه می

های نیتراتی خطر اشتعال خود به  که در فیلمبرداشتن به علت فشار مرکز ثقل طی زمان جلوگیری شود. به علت این 

 های نیتراتی را در مخزنی مجزا نگهداری کنند. خودی وجود دارد، آرشیوها باید فیلم

 28نگهداری فیلم

  فرض   قبلاً مناسب  تر از آنچهسردتر و خشک   را بطور کلی  فیلم  نگهداری  اخیر شرایط  رسد تحقیقاتنظر می  به   

باید دو    مطلوب  وجود ندارد. در شکل  نسبی  دما و رطوبت  در مورد سطح  واقعی  توافق  کند، ولیشد، پیشنهاد میمی

،  غیر آرشیوی  هایفیلم  نگهداری  برای  جداگانه  باشد؛ باید محلی  وجود داشته  فیلم  نگهداری  برای  عمده  شرایط  نوع 

شود.    داده  نگاتیوها، اختصاص  مثل  اصلی  هاینسخه  صوتی، و نه  هایلبه  مطمئن  هایو نسخه  مثبت  هایفیلم  مثل

 بین  نسبی   رطوبت( با  گرادسانتی   درجه  21)   فارنهایت  درجه  70کمتر از    مواد در دمایی  این  شود کهمی  توصیه

  درجه   50  ها را در دمایفیلم  متحده،  آرشیو ان.بی.سی در ایالات  مثال  عنوان  شوند. به  نگهداری  درصد  60تا    40

با رطوبت  درجه  10)  فارنهایت نگهداری  50  سانتیگراد(  اینمی  درصد  بهفیلم  توانمی  محل  کند. در  را    صورت  ها 

  افقی   صورت  باید به  مطلوب  در وضع  . فیلمنیست  مطلوب  بهینه  حفاظت  امر برای   این  قرار داد، هر چند که  عمودی

 
27 - Film Storage 
28 - Film preservation 
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به  رود از اینمی  شود. اما اگر احتمال  نگهداری را    یابیدست  عمودی  شود نگهداری  استفاده  طور مرتبمواد نسبتاً 

 . به هر حال باید توجه داشت که نحوه چیدمان و قرارگیری فیلم نباید آسیبی به آن وارد کند.  کندتر میآسان

 

 

 نگهداری نوار ویدئویی 
  تبدیل   رایج  فرمت  به  توانتر را میقدیمی  های. فرمتنیست  حساس  فیلم  اندازة  لزوماً به  ویدیویی  نگهداری نوارهای   

  متحده   آرشیوها و رکوردها در ایالات  ملی  باشند. مدیریت  استفاده  شوند، قابل  فرسوده  که  از آن  قبل  که  نحوی  کرد. به

  توصیه  نوار ویدیویی  نگهداری  را برای  درصد  30  نسبی   رطوبت( با  سانتیگراد  درجه  18)  فارنهایت  درجه  65  دمای

  درجه   21)   فارنهایت  درجه  70( تا  سانتیگراد  درجه  10)  فارنهایت  درجه  50از    ها دمایی، دیگر سازماناست  کرده

اند که متاثر شرایط و وضعیت فیزیکی نوارها و  کرده  را نیز توصیه  درصد  50تا    20  نسبی   رطوبت( با  سانتیگراد

 شرایط محیطی متغیر است.

 بندی قفسه

مواد   ، بهتر استاست  ایجاد شده  نگهداری  برای  اختصاصی  هایمحل  که  ، در مواردیبزرگ  هایدر مورد مجموعه    

دیگر   در جای  اینچی یک  ویدیویی ، نوارهایبا هم میلیمتری 35 هایفیلم  شوند، یعنی آنها نگهداری فرمت بر اساس

  بندی و رف  بندیاز قفسه  متفاوتی  اندازة  به  هر فرمتی  که  است  امر آن  این  از دلایل  آخر. یکی  الی  ترتیب  و به همین

  به  موجود حداکثر استفاده  و از فضای  کاراتر است  کنیم  سازماندهی  شیوه  این  ها را بهاگر رسانه  نیاز دارد، بنابراین

  فیلم  هایقوطی  توان، عملاً نمیمتنی  یا دیگر اطلاعات  کتاب  هایهقفس  بر خلاف  که  است  دیگر آن  آید. دلیلمی  عمل

  تجهیزات  به  مرور کرد، چون  فیلمی  از بریدة  هایییا سکانس مواد خاصی  منظور یافتن را به  نوار ویدیویی  هاییا قرقره

اند،  وابسته  مناسب  سازیو نمایه  نویسیفهرست  عمدتاً به  شنیداری  دیداری  هاینیاز دارد. مجموعه  یا پخش  نمایش

 است. آرشیوی یا نمای مبسوط اطلاعات بازیابی برای و آسان سریع ها تنها راهفرمت زیرا مرور یا جستجوی

 :بندی هایی برای قفسهتوصیه
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. است  وسیله  باشد، بهترین  شده  کار گذاشته  درستی  به  که  ، مادامنوار ویدیویی  برای  خصوص  ، بهفلزی  قفسه (1

  خطر سرایت   چنینشود و هم، متصاعد میکنندهو دیگر مواد براق  از رنگ   که  اسیدی  بخارهای  دلیل  به  چوب

 .نیست ، مناسبسوزیآتش حادثه ها در موقعشعله

بر روی آن قرار داده شود، به طوری که از   عمودی صورت  به قفسه باید طوری طراحی شود تا نوار ویدیویی (2

 شود. حفظ  برداشتن و تاب و پی  تاخوردن

ها جریان داشته باشد به نحوی که دما و رطوبت نسبی در همه جای  هوا باید به قدر کافی در میان قفسه (3

 مخزن تا حد ممکن یکسان باشد.

 های برق قرار بگیرند.های آب و همچنین سیم ها نباید نزدیک منابع گرما و لولهقفسه (4

-تر و بهتر از قفسه های فلزی بسیار بادوامهای مغناطیسی ندارد. قفسهها، تاثیری بر محملفلزی بودن قفسه (5

ها از استیل باشد، زیرا  های فلزی استفاده شده برای ساخت قفسهای چوبی هستند. بهتر است جنس ورقهه

آمیزی  که استیل نیازی به رنگ تری دارد. ضمن آنقوی  مغناطیس شدن استیل نیاز به میدان مغناطیسیی 

 ندارد.

ها و  های نوار و نامرتب شدن آنها نگذارید. این کار باعث شل شدن حلقهنوارها را به صورت افقی در قفسه (6

 ثباتی در حرکت نوار هنگام پخش آن خواهد شد.  در نتیجه بی

های نایلونی، رطوبت و گازهای تجزیه  های نایلونی انباشت نکنید، چون کیسهنوارهای ریلی را در درون کیسه  (7

 کنند.را درون خود محبوس می 

اصول گذاشت و برداشت، و جابجایی نوار باید مشخص باشد. نوارها نباید به روی زمین سقوط کنند. چرا که   (8

های  هایی از آن شود و به ویژه فرکانسممکن است باعث تغییر ترتیب قرارگیری ذرات مغناطیسی در بخش

 بالا را تضعیف کند.   

  29آرشیو  مخزن

های باز یا بسته  مخزن اتاقی بدون پنجره است که مختص نگهداری منابع آرشیوی است و معمولا مجهز به قفسه   

بوده و به منظور انباشت ]فیلم، ویدئو، نوارهای مغناطیسی و جزء آن[ طراحی شده است. دما، رطوبت نسبی، نور، گرد  

 
29 - Vault  
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های  ها و آسیبشود تا منابع آرشیوی را از آفتو غبار و سایر موارد حفاظتی به دقت در داخل مخزن کنترل می 

صرفه برای  کند.  حفظ  میاحتمالی  فضا  در  قفسهجویی  از  باید  توان  مخزن  کرد.  استفاده  متحرک  و  فشرده  بندی 

آن( باشد. دسترسی به    سوزی و جزء، زلزله، آتشای کاملا امن و دور از خطرات احتمالی و غیر مترقبه )سیلمحوطه

آن محدود به افراد مجاز بوده و تمامی موارد کنترل محیطی به منظور حفاظت منابع در تمام ساعات شبانه روز اعمال  

 شود.

 :  ی درباره مخزن آرشیویها توصیه

ها را داشته باشد. بویژه اگر مخزن در  های پر شده از محملمخزن آرشیو باید توان تحمل فشار وزن قفسه (1

 های بالای ساختمان قرار دارد و زیر آن خالی است. طبقه

در   (2 مغناطیسی  نوارهای  انباشت  باشد.  تمیز  باید  مخزن  مهمترین  درون  از  شده،  کنترل  و  تمیز  محیطی 

ی  ها انجام داد. مواد یا اسباب و لوازم تولید کنندهتوان برای افزایش عمر این محملکارهایی است که می

چون فرش، موکت، و مبل نباید در مخزن گذاشته شوند. از مخزن نباید برای کاری جز انباشت  گرد و غبار هم

 ها استفاده شود. محمل

ها و راهروهای مجاور آن مثبت باشد تا هوا بتواند به بیرون جریان پیدا  فشار هوای مخزن باید نسبت به اتاق (3

 کند.   

ها تشکیل  های آب بر سطح آندیوارهای مخزن باید طوری طراحی شوند که به اصطلاح عرق نکنند و قطره (4

 نشود. 

های  های همکف نباشد. باید از انباشت نوارها و کاستخیز، مخزن در زیرزمین و حتی طبقهدر مناطق سیل (5

 مغناطیسی در اماکن زیر نیز پرهیز کرد:

 الف( مستقیما روی کف زمین )نوار در معرض رطوبت بالا یا آب خواهد بود(؛ 

 ب( زیر شیروانی یا زیر زمین )به علت دمای بالا یا رطوبت بالا(؛

 شویی، آبدارخانه یا دیگر جاهایی که بخار آب وجود دارد؛ و ج( مجاور حمام، رخت

 د( کنار دستگاه ضبط یا پخش نوار ویدئو در کمدی در بسته )به علت دمای بالا(. 
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برای تمیز کردن مخزن باید از جارو برقی استفاده کرد. نباید ذرات گرد و غبار به هوا بلند شوند. برای تمیز   (6

های شیمیایی، مواد اسیدی یا مواد اکسید کننده  های مخزن نباید از شویندهکردن کف، دیوارها و قفسه

 استفاده شود.  

ها باید در محیطی بسته و درزگیری شده انباشت شوند، به طوری که دما و رطوبت آن کنترل شدنی  محمل  (7

 ها به آن راهی نداشته باشند. باشد و جانوران و حشره

 ها نتابد. مخزن پنجره نداشته باشد و نور فرانبفش بر محمل (8

 ها جریان داشته باشد.های دارای فضای کافی قرار داده شوند تا هوا در پیرامون آننوارها در قفسه (9

گرفتگی، سیل، و ترکیدگی لوله پیش  تدابیر لازم در زمان بروز حوادث اندیشیده شود. به عنوان مثال اگر آب (10

 آمد، بتوان سریع آب را از مخزن تخلیه کرد. 

ها گرد و غبار ایجاد  ای یا پرزدار یا موکت فرش نشود چون این کف پوشهای پارچهپوشکف مخزن با کف (11

 دارند.کنند و رطوبت را در خود نگه میمی

دیوارها، سقف، و کف مخزن از جنسی باشند که گرد و خاک تولید نکنند و به راحتی تمیز شوند. همچنین   (12

 مانع نفوذ رطوبت به مخزن شوند.

توان با موزاییک یا سرامیک فرش کرد و راهی برای خروج آب در آن تدارک دید. در ضمن  کف مخزن را می (13

 روی مسیرهای خروج آب را باید با توری پوشاند تا مانع ورود جانوران و حشرات به داخل مخزن شود.

های  های چوبی و جعبهگیر همانند قفسهمخزن باید از مواد ضد آتش ساخته شود و از قرار دادن مواد آتش (14

ها باید به شکلی  شود، قفسهمقوایی و نظایر آن پرهیز شود. اگر از آتش خاموش کن آب فشان استفاده می

 ها آسیب نرساند.قرار گیرند که آب به محمل

ی گرد و خاک و آب استفاده شود. این  های مخصوص جذب کنندهجلوی در ورودی مخزن باید از پادری (15

 دهد.   مخزن کاهش می ، ورود ذرات آلاینده و گرد و خاک را به نوع پادری

 شود، باید به طور کلی ممنوع باشد. کشیدن سیگار در اتاقی که در آن با دستگاه پخش یا ضبط ویدئو کار می (16

 در هنگام ورود و خروج از مخزن درب آن بسته باشد. (17

 منابع آرشیوی در مخزن تلنبار نشود و به محض برگشت در جای ویژه خود قرار بگیرد. (18
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از مخزن استفاده نمی  (19 باشد. زمانی که  برای منابع مضر  نباید  ها خاموش شود، بهتر است چراغنور مخزن 

 باشند.

 اتاق خوگیری با محیط
شوند، به ویژه وقتی که  فرایندی که طی آن مواد آرشیوی با تغییرات محیطی )دما، رطوبت و نظایر آن( سازگار می    

منتقل می  اتاق  به دمای  از محیط سرد مخزن  استفاده  این برای  به علت  تا مواد  ها طول میکه ساعتشوند.  کشد 

اران آمریکا مخزن سرد را برای نگهداری مدارکی که مرتب  آرشیوی با دمای معمولی اتاق سازگار شوند، انجمن آرشیود

 کند.شوند، توصیه نمی استفاده می

 اتاق پاک 

توانند هنگام پیچش  تمیز بودن محیط کار با نوارهای مغناطیسی بسیار مهم است. زیرا حتی ذرات بسیار ریز می   

های نوار قرار بگیرند و به همراه آنها پیچیده شوند و باعث کاهش کیفیت سیگنال  نوار روی قرقره یا ریل، لابلای حلقه

ه در آن تمرکز ذرات معلق در هوا، کنترل و به نحوی ساخته و  اتاق پاک، اتاقی است ک"نوار در زمان پخش شوند.  

استفاده شود که ورود، تولید و ماندن ذرات معلق در آن به حداقل برسد و در صورت لزوم، دیگر متغیرهای مرتبط  

 30."همچون دما، رطوبت، و فشار هوای آن نیز کنترل شوند

 ها کاهش آلاینده 

پراکسیدها، ازن، اکسیدهای نیتروژن،   های گازی مانند آمونیاک، کلرین، سولفیدها،برای به حداقل رساندن آلاینده   

بهترین فن از  باید  نوارهای مغناطیسی در  آوریدود، و گازهای اسیدی  های در دسترس استفاده شود. قرار گرفتن 

تواند موجب خوردگی ذرات مغناطیسی نوارهای خرده  ی موجود در هوای شهری میمعرض اندکی از گازهای خورنده

ی مخزن و سیستم  تهویه  زی یا ام ایی شود. برای پیشگیری و مقابله با این گازها باید سیستم فلزی یا ام پی و تبخیر فل

باید آلاینده ی مطبوع محیطتهویه فیلترهای مخصوص مجهز شوند. همچنین  به  کاری  از  های  ناشی  های شمیایی 

ها در صورت متعادل بودن دما و  لودگی هوا یا مواد شوینده و پاک کننده را نیز کنترل کرد، چرا که این آلایندهآ

 31ی نوارهای انباشته شده شوند. توانند باعث تجزیهرطوبت مخزن می
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 نور  

ها را در معرض تابش مستقیم نور خورشید  بینند و نباید این محملنوارهای معناطیسی از اشعه فرابنفش آسیب می   

های فلورسنت نیز  های مغناطیسی، نباید پنجره و یا نورگیر سقفی داشته باشد. لامپگذاشت. محل انباشت محمل

کند. برای به حداقل رساندن  ی فرابنفش جلوگیری میاین فیلتر از عبور اشعه مجهز شوند.  32باید به فیلتر یو وی 

ی فرابنفش، باید نوار را به جزء هنگام استفاده، در جعبه یا جلد آن گذاشت. برای محافظت بیشتر  آسیب ناشی از اشعه

باشد. باید مدت زمان  های آن خاموش  های انباشت شده، بهتر است هنگامی که کسی در مخزن نیست؛ چراغاز محمل

 ها برای استفاده به حداقل برسد و نوارها در گوشه و کنار انباشت نشوند.بیرون ماندن محمل

 دما و رطوبت 

گراد انباشت زیرا در این دما، احتمال بیرون زدن مواد  درجه سانتی  8نوارهای مغناطیسی را نباید در دمای زیر     

های نوار و  گراد نیز موجب فشار آمدن به حلقهی سانتیدرجه  23ساز از لایه اتصال وجود دارد. دمای بالاتر از  روان

های نوار  چنین ممکن است موجب چسبیدن حلقهر در دمای بالا، همشود. انباشت درازمدت نواها میکشیده شدن آن

گراد فراتر رود.  ی سانتی درجه   25گاه از  های زمانی درازمدت نباید هی  به هم شود. بر این اساس، حداکثر دما در دوره

 گراد بیشتر شود. ی سانتیدرجه  32مدت نباید از های زمانی کوتاهحداکثر دما در دوره

درصد کمتر شود. انباشت نوار    20درصد فراتر رود یا از    50ها نباید از  میانگین رطوبت نسبی محیط انباشت محمل   

شود. با افزایش جذب رطوبت  ی اتصال میدرصد موجب افزایش شدید روند تجزیه لایه  70در رطوبت نسبی بالاتر از 

شود. این کشش، آسیب، آسیبی دائمی به نوار وارد می  های آنتری به حلقهشود و کشش بیشهوا، نوار بزرگ می

 ناپذیر است. کند که برگشتوارد می 

های  چون واکنشی نوار همهای شیمیایی مواد سازندهبا کاهش دما و رطوبت نسبی محیط انباشت، میزان واکنش   

تواند تا حدودی بالا بودن  یابد. افزون بر این، پایین بودن دمای مخزن میی نوار و لایه اتصال کاهش می ای پایهتجزیه

های گوناگونی از میزان دما و رطوبت نسبی به منظور  از ترکیب   توانرطوبت نسبی را جبران کند. به همین علت می

 
32 - uv 
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های مغناطیسی استفاده کرد. البته همان طور که گفته شد، دما در انباشت درازمدت نباید  انباشت درازمدت محمل

 شود.گراد نیز توصیه نمیی سانتیدرجه  8تر از گراد فراتر رود و دمای پایینی سانتیدرجه 25از 

ی انباشت، دما و رطوبت نسبی نباید بیش از حد نوسان داشته باشد. میزان خطای مجاز برای دما و  در طول دوره    

انباشت میان  از  رطوبت نسبی در  نباید بیش  نوار مغناطیسی  برای دما و  سانتی  درجه  2مدت و درازمدت    10گراد 

البته رسیدن به چنین ثباتی دشوار است و به عوامل  ساعت نوسان داشته باشد.    24درصد برای رطوبت نسبی در طی  

 زیادی از جمله وضعیت آب و هوای محل ساختمان آرشیو بستگی دارد.  

 تصویر( ها برای دما و رطوبت نسبی انباشت نوارهای مغناطیسی )صدا و استانداردها و توصیه
 33استاندارد انسی 

  30تا    20گراد و رطوبت نسبی  ی سانتی درجه  20، دمای  ی استانداردهای ملی آمریکاموسسهیا    انسی استاندارد     

میان انباشت  برای  را  محملدرصد  میمدت  توصیه  مغناطیسی  درازمدت  های  انباشت  برای  انسی،  استاندارد  کند. 

کند. در این استاندارد،  درصد را توصیه می   25گراد و رطوبت نسبی  ی سانتیدرجه  8های مغناطیسی، دمای  محمل

تر  درصد پایین  25گراد و  ی سانتیدرجه  8های مغناطیسی نباید به ترتیب از  دما و رطوبت نسبی برای انباشت محمل

زمینه در  انسی  استانداردهای  مدت  باشد.  میان  انباشت  برای  مخزن  نسبی  رطوبت  و  دما  نوارهای  ی  درازمدت  و 

 مغناطیسی در جدول ذیل آورده شده است. 

  

 
33 - American National Standards Institute (ANSI), www.ansi.org 
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 مدت و درازمدت نوارهای مغناطیسی بر اساس استاندارد انسی جدول شرایط مطلوب انباشت میان

 طولانی مدت میان مدت  

 20حداکثر  23حداکثر  گراد( دمای متعادل )درجه سانتی

 20-30 20-45 رطوبت نسبی )درصد( 

 15حداکثر   : دما 1ترجیح    

 30-45  : رطوبت 1ترجیح    

 10حداکثر   : دما 2ترجیح    

 20-50  : رطوبت 2ترجیح    

   وضعیت ظاهری 

 دو طرفه  دو طرفه  حلقه نوار    

 محافظ  محافظ  روکش     

 عمودی  عمودی  جهت چرخش   

   میدان مغناطیس خارجی 

 50حداکثر  50حداکثر  جریان مستقیم    

 10حداکثر  10حداکثر  جریان متناوب    

 

 آی پی آی 

 ، برای انباشت نوارهای مغناطیسی به شرح جدول زیر است. موسسه ماندگاری تصویر، یا، آی پی آیی توصیه   

 ی آی پی آی یا موسسه ماندگاری تصویر برای انباشت نوارهای مغناطیسیجدول توصیه

 انباشت بلند مدت  سال(  10انباشت میان مدت ) دما و رطوبت نسبی

 10-20 23 گراد( سانتی دما )درجه

 20-50 20-50 رطوبت نسبی 
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 هایی برای نگهداری و انباشت نوارهای مغناطیسی توصیه

های خودکار کنترل دما و رطوبت  شود از دستگاهبرای کنترل و تنظیم دما و رطوبت نسبی مخزن، توصیه می (1

 استفاده شود. نسبی 

از مخزن قرار می (2 نوار بیرون  نگهباید مدت زمانی را که  به حداقل رسانده شود. ثابت  داشتن دما و  گیرد، 

 داری از نوارهای مغناطیسی بسیار مهم است. رطوبت نسبی در نگه

ها و نوارهای استات سلولزی که  های گرامافون وینیل یا فیلمهای مختلف، به ویژه صفحهاز انباشت محمل (3

 های مغناطیسی در یک جا پرهیز کنید.های وجود دارد، با نوارها یا کاستهای تجزیه در آننشانه

های سندروم چسبندگی در نوار مغناطیسی مشاهده شد، نباید آن را در دستگاه پخش  هنگامی که نشانه (4

گذاشت؛ زیرا ممکن است هم نوار و هم دستگاه پخش آسیب ببینند. حالت مطلوب این است که از نسخه  

ناس مرمت  کپی مادر آن، نسخه جدیدی تهیه شود. در غیر این صورت محمل آسیب دیده باید توسط کارش

 شود.

 های مولکولی، نظیر ژل سیلیکا استفاده کرد.  توان از مواد جاذب رطوبت، غربالبرای جذب رطوبت می (5

ی  طول نوار و در نتیجه تغییر زاویه باریکهپذیر است. کشش شدید موجب تغییر  نوار مغناطیسی انعطاف (6

شود. پیچش نوار مغناطیسی نباید خیلی کم یا  ضبط اطلاعات در نوارهای ضبط شده به روش مارپیچی می

 داری شود. زیاد باشد. همچنین نوار باید در محیط مطلوب پیچیده و نگه
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 جدول توصیههایی برای نگهداری محملهای دیداری-  شنیداری34

 محمل 

 دما 

 گراد( )به سانتی

 رطوبت نسبی 

 )به درصد(  

نور  

 )لوکس( 

گرد و 

 غبار
 )میکرون( 

عناصر شیمیایی  

 و بیولوژیکی 

میدان  

 مغناطیسی 

 ضربه

سطح 

 مناسب 

حداکثر  

میزان 

نوسان 

 مجاز

سطح 

 مناسب 

حداکثر  

خطای  

 24مجاز 

 ساعت 

 آمپر بر متر  رده  شدت

فیلم سیاه و  

 سفید 

کمتر  از  

21 
  50 5 35تا  25 2

جداسازی محمل  

آلوده، انباشت  

 مناسب 

 

مراقبت مناسب،  

گذاشت و برداشت  

 درست 

  50 5 35تا  25 2 2کمتر از  فیلم رنگی

جداسازی محمل  

آلوده، انباشت  

 مناسب 

 

مراقبت مناسب،  

گذاشت و برداشت  

 درست 

صفحه  

 گرامافون 
18 2 40 5 

حذف پرتو  

فرابنفش با  

فیلتر یو  

 وی

استفاده از  

 فیلتر

جداسازی محمل  

آلوده، انباشت  

 مناسب 

 

مراقبت مناسب،  

گذاشت و برداشت  

 درست 

نوار  

مغناطیسی 

)صدا و  

 تصویر( 

18 2 30 5  
کمتر از  

100000 

جداسازی محمل  

آلوده، انباشت  

 مناسب 

برق متناوب  

   400کمتر از 

برق مستقیم  

 800کمتر از 

مراقبت مناسب،  

گذاشت و برداشت  

 درست 

 5 40 3 30 نوری صفحه  

جلوگیری  

از تابیدن  

نور  

 مستقیم 

کمتر از  

100000 

جداسازی محمل  

آلوده، انباشت  

 مناسب 

 

مراقبت مناسب،  

گذاشت و برداشت  

 درست 
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