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 نام الزامیتکمیل فرم اولیه ثبت -۱

( شده و فرم مربوطه را تکمیل نماید. پس HTMLصورت فایل )به« نام اولیه دستیارانسامانه ثبت»بایست وارد دستیار گرامی می

امضا و اثر انگشت نماید؛ امضا و اثر انگشت در انتهای صفحه، چاپ کرده و ذیل آن را « چاپ»از تکمیل، فرم را با استفاده از گزینه 

باشد. پس از اتمام فرایند، فرم را نام الزامی است. الصاق عکس به فرم الزامی میبه منزله تأیید صحت اطلاعات واردشده در فرم ثبت

 صورت حضوری به کارشناس مربوطه تحویل نمایید.نام، بههمراه با سایر مدارک ثبت

 [سامانه در فایل سامانه ها موجود می باشد]ام اولیه دستیاران: ننشانی سامانه ثبت

 نام بیمه تأمین اجتماعیثبت -۲

( شده و فرم را تکمیل نماید. سپس فرم را با HTMLصورت فایل )به« سامانه بیمه تأمین اجتماعی»ست وارد بایدستیار گرامی می

چاپ کرده و ذیل آن را امضا و اثر انگشت نماید که این امر الزامی است. فرم « پشت و رو»صورت در انتهای صفحه، به« چاپ»گزینه 

صورت بایست بهیر تمامی صفحات شناسنامه و تصویر پشت و روی کارت ملی، میشده بیمه تأمین اجتماعی، به همراه تصوتکمیل

 سری2حضوری به کارشناس مربوطه تحویل گردد.

 [سامانه در فایل سامانه ها موجود می باشد]نشانی سامانه بیمه تأمین اجتماعی: 

 غربالگری سلامت و روان -۳

بایست م، حتماً میبایست از طریق نشانی زیر وارد سامانه شده و موارد لازم را تکمیل نماید. پس از تأیید نهایی فردستیار گرامی می

 ربوطه تحویل دهد.صورت حضوری به کارشناس مآن را چاپ کرده و به

 https://sso.behdasht.gov.ir/ccsm_expert_propنشانی سامانه غربالگری سلامت و روان: 

 سند تعهد محضری -۴

سند »و « ند تعهد محضری با ضامنس»، «سند تعهد محضری با سفته»فرم سند تعهد محضری مرتبط با سهمیه قبولی، در سه نوع 

 بایست متناسب با سهمیه قبولی خود، نوع مربوطه را تکمیل نماید.گردد و دستیار میارائه می« تعهد محضری نیروهای مسلح

 سند تعهد محضری با سفته -۵

سفته، تنظیم و تکمیل گردد.  شدهبایست دقیقاً مطابق با تصویر نمونه تکمیلدر صورت ارائه فرم تعهد محضری با سفته، سفته می

 ذکر شده است.« وجه التزام اسناد»مبلغ سفته مربوط به هر سهمیه قبولی، در جدول 

 :گذاری، **سفته بانکی** را طبق شرایط زیر تهیه و همراه با سند تعهد محضری تحویل نماییدلطفاً جهت وثیقه
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 .ها باید از **بانک ملی ایران** تهیه شوندسفته .۱

 :ریالی(** استفاده کنند ۵،۰۰۰،۰۰۰،۰۰۰میلیون تومانی ) ۵۰۰های سازی، همه از **سفتهبرای یکسان .۲

 ریالی( ۵،۰۰۰،۰۰۰،۰۰۰) **فقره سفته ۳سهمیه آزاد: **   - 

 ریالی( ۵،۰۰۰،۰۰۰،۰۰۰) **سفتهفقره  ۶** :سهمیه مناطق محروم   - 
 

 سند تعهد محضری با ضامن -۶

 بایست شاغل دولتی باشد.تعهد محضری با ضامن، ضامن می در صورت ارائه فرم سند

 نحوه تکمیل و ارائه -۷

بایست سند تعهد محضری مرتبط با سهمیه قبولی خود را در دفترخانه اسناد رسمی تکمیل نمایند و یک سری اصل دستیاران می

 دهند.نام، به کارشناس مربوطه تحویل و سه سری کپی برابر با اصل آن را در محل ثبت

 تاییدیه کد پستی -8

و به کارشناس مربوطه هنگام ثبت نام دستیاران می بایست با مراجعه به سامانه اسناد و املاک گواهی تاییدیه کد پستی دریافت 

 تحویل دهند.


