
تعالی بسمه  
  ١اطلاعيه شماره 

  ١٣٩٨سال  انتظامي الكترونيك خدماتشرايط و ضوابط دفاتر
 دفاتر ضوابط ادارهشرايط و 

م در فراخوان الكترونيك تاسيس آن به ثبت ناگردد تا متقاضيان با آشنايي كامل از از شرايط اداره دفتر اشاره مي بخشيدر زير به 
  نمايند. اقدام ٢هاي اشاره شده در اطلاعيه شماره در شهر انتظامي  الكترونيك تر خدماتدف

  آب، برق، ماليات، حقوق كاركنان، اجاره بها، دكوراسيون، تجهيزات مديريت و مسئوليت كليه هزينه هاي دفاتر از قبيل) 
 عوارض و ...) برعهده مديران دفاتر ميباشد. تجهيزات سرمايشي و گرمايشي، مبلمان، ،سخت افزاري

  د.وجود نداراعتباري براي ارائه تسهيلات يا وام به مدير دفتر هيچگونه نكته: 
  بايد بر اساس استاندارد هاي تعيين شده از طرف شركت پژوهش و توسعه ناجي باشد.فضاي مورد قبول براي تاسيس دفتر 
  مربوطه را مطابق قوانين اداره كار  حقوقكليه كاركنان دفاتر ميبايست داراي بيمه تامين اجتماعي بوده و مدير دفتر بايد

 پرداخت نمايد.
 در دفتر مي باشد. يتعداد كاربران متناسب با خدمات و حضور مشتر 
  جانبي آن داردهر كاربر براي ارائه خدمت نياز به يك رايانه روميزي به همراه كليه لوازم 
  هاي ، اسكنر، پرينتر، تجهيزات امنيتي و غيره) مطابق دستورالعملرايانه و لوازم جانبي آن( فنيتامين تمامي تجهيزات

 برعهده مدير دفتر ميباشد. ،فني
  استمدير دفتر در دفتر الزامي تمام وقت حضور. 

 عمومی طشراي
 داشتن تاهل  
 بومي محل مورد تقاضا 
  مدرك تحصيلي كاردانيدارا بودن حداقل 
  دارا بودن اطلاعات پايه مهارت با كامپيوترICDL 
  تدين به دين مبين اسلام 
 (ويژه آقايان)داشتن كارت پايان خدمت وظيفه عمومي يا معافيت قانوني 
 تابعيت و اعتقاد به مباني جمهوري اسلامي ايران و قانون اساسي  
  خدمات دولتينداشتن سابقه محكوميت موثر و محروميت از حق 
  سال نباشد ٦٠سال و حداكثر بيشتر از  ٢٥حداقل سن داوطلب كمتر از.  
  عدم اشتغال 
 فساد مالي، اخلاقي و اعتياد به مواد مخدر و روان گرداننداشتن 
 هاي سياسي ضد انقلاب، معاند و غيرقانوني نداشتن سابقه سوء امنيتي و عضويت و وابستگي به احزاب و گروه 
  برخوردار بودن از سلامت روحي و رواني 
 )اتازيامتاختصاصی( طشراي

اكتساب  شرايط مواردي كه داراي امتياز است به طور خلاصه.باشد پذيرش افراد براساس امتيازات كسب شده آنها مي
  به شرح زير مي باشد:

كسب در آن شهر امتيازات كسب شده متقاضيان در شهر با هم سنجيده شده ومنتخبين افرادي هستند كه بالاترين امتياز را  نكته:
 كنند.

 پذيرشمورد هاي نيروهاي مسلح يا دانشگاهمدارك تحصيلي مورد تأييد وزارت علوم، تحقيقات و فناوري :الف) مدرك تحصيلي
  باشد.مي



  .شده باشدصادر معتبر مراكز توسط ) كه مدرك آن ICDL(رايانه  گانههارت هفتم:رايانههاي ب) دارا بودن مهارت
ريزي رياست جمهور اي كشور يا معاونت مديريت و برنامهداراي مجوز از سازمان فني و حرفهمراكز معتبر مراكزي هستند كه  نكته:

 باشند.

تطبيق و محاسبه با نيروهاي مسلح دولتي به صورت هم تراز مراكز سابقه مديريتي برابر احكام صادره در ج) سابقه كار مديريتي: 
هاي عمومي غير دولتي پس از احراز سابقه و دارا بودن شرايط تطبيق بلامانع است قابل ذكر است، سوابق مديريتي شركت شود.مي

 مورد تأييد نميباشد. هاي خصوصي نامعتبر و غير معروفسابقه مديريتي شركت

  رسيده باشد.يا معاونت انساني واحدهاي نيروهاي مسلح امور ايثارگران  يد،سابقه جانبازي بايد به تأييد بنياد شه: ) جانبازد
  رأي كميسيون پزشكي ملاك سابقه جانبازي و درصد جانبازي نميباشد.نكته:

  رسيده باشد.يد، امور ايثارگران يا معاونت انساني واحدهاي نيروهاي مسلح بنياد شهبايد به تأييد  آزادهسابقه : آزادهسابقه و)
 باشد.د و امور ايثارگران مورد قبول ميسوابق خانواده شهيد صرفاً از بنياد شهي: ز) خانواده شهيد

صرفاً با فرم  و گرددذيربط تعيين مي تأييد آن توسط مراكزبسيجكه فعال بر اساس آيين نامهبسيجي سوابق : بسيجي سابقه)ح
 اندارد مورد تاييد ميباشد.است

  .ميباشند شرايط امتيازي رزمنده داراي آنها يك هاي درجهه ادخانوگان و اعضاي رزمند) رزمنده: ط
 تذکرات

  است. ٠٢١- ٨٨٦٧٦١٦٦ -٨١٢٤٠١٠٤پاسخ گويي به سئوالات تنها از طريق شماره تلفن  
 باشد.ميمتقاضي شخص جه دو شامل برادر و خواهر هاي درو خانوادهانفرزند هاي درجه يك شامل پدر، مادر، همسر وخانواده 
  پذيرش متقاضي طي مراحل مختلف صورت ميگيرد. پذيرفته شدگان هر مرحله ميبايست مدارك يا اقدامات مرتبط با آن مرحله

 را در اسرع وقت انجام دهند.
 ك به شماره همراه و ارسال رايانامه به پست الكترونيك ثبت شده تلف از طريقدرج در همين سايت، پياماطلاع رساني مراحل مخ

 رساني خواهد شد.در سامانه فراخوان، اطلاع
 جهت اطلاع رساني و ارتباط با متقاضياني كه در سيستم  ه پيامك هاي ارسالي از طرف سيستم فراخوان به متقاضيان،هزين

 مي باشد. نمايند به عهده متقاضيانميفراخوان ثبت نام 
 هاي ما به دست شما ايد، پيامكهاي تبليغاتي را به اپراتور تلفن همراهتان دادهكه درخواست عدم دريافت پيامكدرصورتي

  هاي تبليغاتي را از طريق اپراتور تلفن همراهتان فعال نماييد.نخواهد رسيد براي رفع اين مشكل بايد دريافت پيامك
  به هيچ وجهبه مدارك ناقص ترتيب اثر داده نميشود.پس از ارسال مدارك و رفع نقص 
  در هر فراخوان مدارك جديدي ارائه گردد. بايدهاي قبلي قابل استناد نميباشد و فراخوانمدارك ارسال شده در 
 ارائه آدرس دقيق و صحيح پستي متقاضي در هنگام ثبت نام جهت برقراري ارتباط و دعوت جهت پيگيري امور الزامي ميباشد. 
  اولين مرحله ارزيابي بر اساس امتيازاتي است كه افراد از ثبت اطلاعاتشان در سامانه فراخوان كسب مينمايند لذا شايسته است

 اطلاعات خواسته شده را با دقت و حوصله تكميل نماييد.متقاضيان كه 
 .در حفظ و نگهداري نام كاربري و رمز عبور خود كوشا باشيد 
  منزله اخذ مجوز دفتر خدمات الكترونيك نبوده و هيچ حقي را از اين بابت براي متقاضي ايجاد نمي كند. ثبت نام در سامانه به

لازم به ذكر است اخذ مجوز دفاتر منوط به كسب امتياز بيشتر نسبت به ديگر شركت كنندگان و طي تمامي مراحل قانوني 
  است.


